Praca S8o Sebastido, 45 — Centro

Sao Gotardo / MG — 38-800.000

ANEXO |

DESCRICAO DAS FUNCIONALIDADES DOS SISTEMAS:

PPA e LDO

1 Permitir realizar o cadastro de cidades;
Fornece informacdo referente ao programa de trabalho possuindo a Funcdo do
Governo, Sub-Funcao, Macro-Objetivo, Tipo de Programa, Programa de Governo, Tipo

2 de Acdo e Acéo;

3 Permitir realizar o cadastro dos indices de apuracdo para composic¢éo dos programasde
governo;

4 Cadastrar produtos, bens ou servicos resultantes da acdo onde para cada agéo, se
indicard um Gnico produto;

5 Permitir cadastrar as unidades de medidas para serem utilizadas nos indices de
apuracao;

5 Permitir cadastrar as unidades gestoras sendo Orgdo, Unidade orcamentaria e Sub-
Unidade;

7 Cadastrar a descricdo da receita, contendo categoria econdmica, origem, espécie,
rubrica, alinea, sub-alinea, item e sub-item;
Permitir o cadastro das Fontes de Recursos e Destinacdo de Recursos que poderdo ser
vinculados ou ordinérios, a competéncias desses recursos, nos casos dos vinculados,

8 poderdo ser indicados os detalhamentos e sua finalidade;

9 Controlar o acesso de usudrio as estruturas do orgcamento, com filtro por 6rgéo, unidade|
ou administracdo, podendo conceder ou negar 0 acesso;

10 Permitir realizar os cadastros das Administracbes (Entidades) e alteracbes de
parametros das Entidades ja cadastradas;

11 Controlar os responsaveis por cargos e atribuicdes de acordo com o periodo de
atuacdo;
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Permiti realizar o cadastro e sequéncia das assinaturas que irdo compor os relatériosdo
sistema;

13

Cadastrar as Leis e decretos de forma consolidada a todas as entidades;

14

Parametrizar por administragdo, a forma de controle das estimativas de receitas;

15

Cadastro de acfes nos programas, com classificacdo em funcdes, sub-funces, tipo
(projeto/atividade/operacdes especiais), responsavel por sua execucdo, produto, metas
fisicas e financeiras de cada acéo, valores financeiros anuais e quantidade fisicaa atingir
no quadriénio;

16

Cadastrar acoes e sub-ac¢des de forma regionalizada;

17

Gerar as etapas com a finalidade de manter os historicos das alteracdes que séo
controladas por revisdes, amparadas por lei municipal a ser informada;

18

Permitir realizar a priorizacdo dos programas;

19

Definir as previsOes da receita por quatro anos consecutivos, sendo dois anteriores um
atual e um posterior, embasadas em indicadores econdmicos como PIB, inflacdo parao
calculo dos valores constantes;

20

Avaliar os riscos fiscais referente aos passivos contingentes sendo eles, Demandas
Judiciais, Dividas em Processo de Reconhecimento, Avais e Garantias Concedidas,
Assuncao de Passivos, Assisténcias Diversas e outros passivos contingentes. Também
avaliar os demais riscos fiscais passivos como Frustracdo de Arrecadacgéo, Restituicdo
de Tributos a Maior, Discrepancias de ProjecGes e outros riscos fiscais comseus valores
e providéncias, apresentar notas explicativas das medidas;

21

Definicdo das metas fiscais composta por trés demonstrativos fiscais, sendo:
Demonstrativo |, os valores correntes e constantes das receitas com base em
indicadores econdmicos previstas para os dois anos subsequentes e com notas
explicativas das apuracdes e previsdes; Demonstrativo 1l, os valores das receitas e
despesas totais e primarias, apresentando o resultado primario comparados entre a
previsdo e a execugdo com base nos indicadores, incluido resultado primério e a divida
consolidada, sendo descrita em nota explicativa o memorial do célculo apresentado;
Demonstrativo I11, apresenta as receitas e despesas em topicos separados entre valores
a precos correntes e constantes quatro anos anteriores e dois anos posterioresao da
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elaboracdo com a nota explicativa do memorial de céalculo;

Fornecer informacdes referentes a evolucao do patriménio liquido, trazer em conjunto
uma analise dos valores apresentados, com as causas das variagcdes do PL do ente da
Federacdo como por exemplo, fatos que venham a causar desequilibrio entre as
variacdes ativas e passivas e outros que contribuam para o aumento ou a diminuicao

22 : : o
da situacéo liquida patrimonial;

23 Fornecer informacGes referentes a origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a
alienacdo de ativos;

24 Fornecer informac6es referente a receitas e despesas do regime préprio de previdéncia
dos servidores;
Elaborar estimativa de rentncia da receita que visa atender ao art. 4°, § 2°, inciso V,
da Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF, e serd acompanhado de analise dos critérios

25 estabelecidos para as rendncias de receitas e suas respectivas compensacaes;

26 Demonstrar a margem de expansdo das despesas obrigatdrias de carater continuado
para o exercicio que se refere a LDO com nota explicativa do cenério;

97 Permitir realizar a consulta das acdes / metas previstas e visualizar o comparativo da
sua execucao;

28 Emitir a relacdo das receitas orcamentarias por sua categoria econémica sendoreceitas
correntes e receitas de capital;

29 | Emitir as estimativas das receitas do orcamento vinculadas e por fonte de recursos;

30 | Emitir a relacdo dos programas do governo por Macro-objetivo;

31 | Emitir o quadro demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

39 Permitir a emissdo dos objetivos prioritarios e programas ordenando as informacdes
por programas e agrupando por orgaos, unidades orgcamentarias e por funcao;

33 Emitir a relacdo das despesas orcamentarias por categoria econdmica sendo despesas
correntes e despesas de capital;

34 | Permitir a emisséo de resumo das A¢des por Fungdo e Subfuncéo;
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Emitir a relacdo das despesas realizadas comparando com exercicios anteriores;

36

Emitir o quadro comparativo da Receita e Despesa ordenado por programa de governo;

37

Emitir a relacdo da evolucdo da Receita e Despesa apresentando a informacao orcada,
realizada e projecOes para o quadriénio;

38

Emitir a relacdo das receitas e despesas orcamentarias por fonte de recurso;

39

Emitir os anexos de metas fiscais e riscos fiscais referente a Lei de Diretrizes
Orcamentarias, atendendo o dispositivo do § 2° do art. 165 da Constituicdo Federal e
dos § 2° e 8 3° do art. 4 da Lei Complementar N° 101/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal);

40

Permitir realizar a consulta das a¢des / metas previstas e visualizar o comparativo da
sua execucao;

41

Gerar descricdes dos cadastros do planejamento para o préximo exercicio
automaticamente;

42

Exportar o PPA para o proximo exercicio para facilitar a elaboracdo e manter a
integridade;

43

Exportar a LDO para o proximo exercicio para facilitar a elaboragdo e manter a
integridade;

44

Emitir relatdrios de critica da despesa PPA/LOA;

ELABORACAO ORCAMENTARIA E PLANEJAMENTO

Permitir o cadastramento das descri¢des das despesas em sua esfera orcamentaria,
unidade gestora, programa de Trabalho e natureza de despesa;

Permitir o cadastramento das descri¢es da receita bem como a categoria econdmica,
origem, espécie, rubrica, alinea, subalinea, item e subitem;

Permitir realizar o cadastro de endereco, sendo logradouro, bairro e cidade;

Cadastrar as Fontes/Destinacdo de Recursos que identificara se 0s recursos séo
vinculados ou néo e, no caso dos vinculados, podera indicar a sua finalidade;
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Controlar o acesso do usuario as dotacBes podendo ser no nivel de unidade
orcamentaria ou dotag&o;

Cadastrar e parametrizar por administracdo (Entidade), a forma de controle das
estimativas de receitas e despesas e controle de fluxo de caixa, limitagdo de empenho,
forma de distribui¢cdo minima legal dos tributos descontados;

Controlar os responséaveis por cargos e atribuicdes de acordo com o periodo de
atuacéo;

Cadastrar a descricdo da despesa por poder, esfera orcamentaria, grupo de aplicacéo,
detalhamento do grupo, unidade gestora, programa de trabalho, natureza da despesa;

Cadastrar a Descricdo da receita orcamentaria por poder, esfera orcamentaria,
categoria econdmica, origem, espécie, rubrica, alinea e subalinea;

10

Elaborar a proposta orcamentéria de forma individualizada por departamento, onde
elas possam gerar sua propria proposta (detalhada) para o exercicio seguinte,
descrevendo o campo de atuacéo e a legislacdo, gerando automaticamente a proposta
orcamentaria geral da despesa;

11

Permitir realizar a previsdo da receita orcamentaria trimestralmente segregada por
fonte de recurso e possibilitando informar o valor estimado e cancelado, realizando um
comparativo com o valor arrecadado do mesmo periodo;

12

Permitir realizar a fixacdo da despesa orcamentaria trimestralmente segregada por
fonte de recurso e possibilitando informar o valor estimado e cancelado, realizando um
comparativo com o valor executado do mesmo periodo;

13

Permitir elaborar um cronograma financeiro das receitas e despesa trimestralmente
segregada por fonte de recurso e possibilitando informar o valor estimado e cancelado,
realizando um comparativo com os valores arrecadados e executados do mesmo
periodo;

14

Permitir a elaboracdo do cronograma mensal de desembolso contemplando as
transferéncias financeiras a conceder, transferéncias financeiras a receber,
transferéncias previdenciarias a conceder e transferéncias previdenciérias a receber;
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Estabelecer e registrar limitacbes de despesa (Cotas) no nivel de unidade
orcamentaria, fontes de recursos e grupo de despesa, limitadas aos saldos das

15 previsdes orcamentérias e da previséo atualizada da receita;
Permitir realizar a consulta de despesas or¢camentaria ja cadastradas filtrando pela
Proposta Inicial, Aprovada pelo Legislativo, Aprovada pelo Executivo e Revisada

16 pelo Orgdo Municipal. Também apresentar as despesas a nivel consolidado ou
individual de administracéo;
Permitir realizar a consulta de receitas orcamentaria ja cadastradas filtrando pela
Proposta Inicial, Aprovada pelo Legislativo, Aprovada pelo Executivo e Revisada

17 pelo Orgdo Municipal. Também apresentar as receitas a nivel consolidado ou
individual deadministracéo;

18 | Permiti consultar as despesas filtrando a sua respectiva secretaria;

19 Emitir o relatério das receitas e despesas segundo sua categoria econdmica, sendo
receita corrente e de capital e despesa corrente e de capital;

20 | Permitir emitir o relatorio referente a natureza da Despesa;

21 | Emitir o relatério referente ao orcamento da receita;
Permitir a emissdo dos dados da receita e despesa do or¢camento cadastrado,
possibilitando a emisséo individual ou consolidado com os demais entes pertencentes

e ao orgamento;

23 | Emitir a relacdo dos programas de tralhado do ente publico;

24 | Emitir a relacdo dos Programas de Tralhado de Governo do Ente publico;

25 | Emitir relatorio da despesa orcamentaria conforme seu vinculo;

26 | Permitir a emissdo do quadro demonstrativo das despesas por 6rgéo e fungéo;

97 Permitir realizar a emissdo de relatério com as despesas do exercicio corrente e ou
encerrado;

28 | Emitir relatorio da evolucéo da despesa;
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29 | Emitir relatorio da evolucdo da receita;
30 | Emitir Relatorio dos gastos com pessoal - 54 %;
31 |Emitir relatério da manutencao/desenvolvimento do ensino 25%;
32 | Emitir relatério de demonstrativos de gastos com saude 15%;
33 | Emitir relatorio do QDD — Quadro Detalhamento de Despesas (Analitico e Sintético);
34 | Emitir relatério da relagdo da despesa;
35 | Emitir relatorio da relacdo da receita;
36 | Emitir relatério da relagdo da despesa por secretaria;
37 | Emitir relatdrio de sumario geral da despesa/receita;
38 | Emitir relatério da Listagem das fontes de recurso;
39 | Relatdrio da legislacdo da receita;
40 | Emisséo de relatorio de projeto/atividade e funcional programatica;
41 | Permitir realizar a emissdo de despesa conforme a fonte de recurso;
42 Permitir realizar relatério com as demonstracGes das despesa conforme o grupo da
natureza de despesa;
43 | Permitir emitir relatorio demonstrando a despesa conforme a esfera de governo;
44 | Emissdo de relatdrio da despesa elaborada;
45 | Emisséo de relatdrio da receita elaborada;
46 | Emisséo de relatdrio de aplicacéo de recursos dos fundos municipais;
47 | Emisséo de relatorio demonstrativo de despesas de capital por aces;
Permitir a migracé@o das despesas e receitas orcamentarias para o Sistema de Gestdoe
18 Execucdo, apos toda a tramitacdo de aprovacdo do orgcamento pelo poder Legislativoe

Executivo bem como suas alteragoes;
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Permitir realizar reajuste no or¢camento publico de forma automaética informado um
indice de ajuste (Inflacdo/Deflacdo) das receitas e despesas do orcamento;

50

Permitir o cadastramento de leis e decretos para autorizacdo de créditos adicionais do
ente publico;

51

Permitir consultar a execugdo da elaboragdo em outro exercicio;

52

Permitir realizar a importacdo da lei orcamentaria que tenha extin¢éo .DOC;

53

Permitir migrar a proposta orcamentaria ja cadastrada para o exercicio seguinte,
encaminhando a fixacéo da despesa e a previsao da receita;

54

Permitir a compatibilizacdo de fontes de recursos das receitas orgamentarias conforme
0s ementérios dos Tribunais;

55

Permitir criar um cadastro com todos os relatorio necessario para gerenciamento;

56

Serdo inseridos no exercicio, as descricbes padrdes necessdrias para iniciar a
execucao;

GESTAO E EXECUCAO

Demonstrar os niveis das contas contabeis contidas no plano de contas aplicado ao
setor publico (PCASP) edita pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN);

Permitir o cadastramento de enderecos de fornecedores, responsaveis, servidores e
demais cadastrado para movimentagdo do ente publico;

Permitir o cadastramento de fontes de recursos/destinacdo de recursos para melhor
controle das movimentacGes orgamentérias e contabeis do ente pablico;

Permitir o controle de permissGes de usuarios do sistema por 6rgdo/unidade, conta
contabil e administracéo;

Permitir o cadastramento de ramos de atividades para relacionar aos fornecedores do
municipio;

Permitir o cadastro e o controle de obras publicas administradas pelo municipio;
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Cadastrar a administracdo ou Entidade que deseja ter seus dados isolados, sera
movimentada e controlada pelo sistema, permitindo a parametrizacdo das rotinas de

! execucdo conforme legislacao vigente para melhor operacionalizagdo do sistema;

8 Permitir o cadastramento e controle dos responsaveis da entidade publica bem como
gestor, ordenador da despesa, contador, controle interno, tesoureiro entre outros;

9 Permitir o cadastro e sequéncia de assinaturas dos responsaveis para composicao de
notas, relatorios de gestdo, balancos, demonstrativos e outros da Entidade publica;

10 | Cadastrar o CPF do Usuario a fim de registrar em relatorios a execucgdo deste;

11 Permite realizar o de-para de 6rgdo e unidade para as informacGes de restos a pagarde
exercicios anteriores ao exercicio selecionado;

12 Permite realizar o de-para de fontes de recursos para as informacdes de restos a pagarde
exercicios anteriores ao exercicio selecionado;

13 Permite realizar a compatibilizacdo dos fornecedores para as contas contabeis
segundo o PCASP;

14 | Permite sair do Sistema;

15 | Cadastrar bancos e agéncias bancarias para movimentacao da entidade publica;

16 Permitir o cadastramento de despesas orcamentarias autorizada pelo poder legislativoe
contida em decreto do poder executivo para execucao orcamentaria do ente publico;

17 | Permitir consultar a movimentacdo da receita orcamentaria mensalmente;
Permitir a visualizacdo/manutencdo de contas contabeis que compdem o plano de
contas aplicado ao setor publico (PCASP), editado pela Secretaria do Tesouro
Nacional (STN). Deverd ser respeitada a codificacdo imposta pela PCASP -

18 Estendido/Federacdo e os desmembramentos de contas contabeis realizadas por cada
Tribunal de Contas do Estado;
Permitir a consulta e cadastro de eventos contabeis que sdo responsaveis pela
contabilizacdo dos langamentos ocorridos no momento da execucdo das rotinas do
ente publico. Sendo que o sistema possui todos 0s eventos contabeis padronizados

19 permitindo o cadastro de novos eventos apenas em casos de particularidades da

entidade;
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20

Permitir o cadastramento de fornecedores que iram atender a necessidade de comprado
ente pablico. Possuindo integracdo de dados com o sistema de compras e licitacoes;

21

Cadastrar as diérias de viagens dos servidores do ente publico, permitindo que seja
feita a integracdo dos dados para atendimento de legislacdo referente a transparéncia
publica;

22

Permite alterar e corrigir histéricos gravados em histérico padrdo de diversas
movimentacbes como: empenho, liquidacdo, pagamento, despesas extras e
lancamentos contabeis;

23

Realizar as alteracdes orcamentarias autorizadas pela lei do orcamento e aberto por
decreto do executivo, classificadas como tipo de créditos suplementares, especiais e
extraordindrios, considerando 0s recursos provenientes de superdvit financeiro,
excesso de arrecadacdo, anulacdo parcial ou total de dotacbes e operacbes de crédito,
podendo também com base na legislacdo pertinente a realocacdo de recursos
conforme TCE;

24

Realizar o bloqueio/desbloqueio dos saldos das despesas orgamentarias com suas
respectivas fontes de recursos;

25

Cadastrar os empenhos do tipo ordinario, global e estimativo, permitindo inserir as

informacOes referente a dotacdo orcamentéria, vinculada a sua fonte de recurso

especifica, marcacdo se a despesa é vinculada a pandemia, a importancia a ser paga,
dados do fornecedor, dados da licitacdo, convénio, obras e contratos (caso 0 empenho
seja vinculado a um processo licitatorio, a um convénio ou a execucgdo de uma obra);
Permitir que o empenho seja cadastrado de acordo com o regime normal, de
adiantamento e de precatérios; Permitir a emissdo de empenho com mais de uma fonte
de recurso vinculado, para atendimento de entidades de consorcios publicos;

26

Permitir a alteracdo dos dados cadastrais de empenhos ja emitidos; Permitir a
reimpressdo da nota de empenho e também a exclusdo do empenho respeitando a
cronologia da execucédo da despesa (empenhamento, liquidacéo e pagamento);

27

Realizar a anulacéo de empenhos ja emitidos bem como o retorno do saldo da dotagéo
orcamentaria propria, respeitando os status de liquidagdo e pagamento;
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28

Realizar a liquidacdo de empenho conforme direito adquirido pelo credor com base em
documentos comprobatérios do crédito com a fazenda publica. Permitir incluir
retencGes e beneficios, Permitir criar a programacdo de pagamento de forma
automatica; Realizar o estorno da liquidacdo de empenho quando necessario;

29

Permitir a reimpressdo de notas ja emitidas como, Empenhos e Parcela de Empenhos,
Parcela de Empenhos / Liquidacdo, Anulacdo de Empenho, Liquidacdo de Empenho,
Pagamento de Empenho, OB de Pagamento de Empenho, Liquidacdo de Restos a
Pagar, Pagamento de Restos a Pagar, OB de Pagamento de Restos a Pagar, Despesa
Extra, OB de Pagamento de Despesa Extra, Transferéncia Bancaria, Nota de
Langamento, Comprovante de Retencdes, Recibo de Pagamento, Capa de Processo -
Etiqueta, Nota de Suplementacdo e Reducdo, Despesa Extra - Folha, Certiddo de
Reserva de Saldo, Cancelamento de Restos a Pagar, OB de Repasse Financeiro, Notade
Arrecadacdo, Receita a Restituir e Receita Restituida;

30

Permitir realizar alteracOes dos dados de nota fiscal de liquidages de empenhos e de
restos a pagar, sem haver a necessidade de estornos dessas liquidacdes;

31

Permitir a realizacdo de alteracdo de conta contabil (operacdo de liquidacdo) de
empenhos que se encontram liquidados, cuja conta contdbil ndo satisfazer a
escrituracédo do fato;

32

Estabelecer e registrar limitacdes de despesa (Cotas) no nivel de unidade
orcamentaria, fontes de recursos e modalidade de aplicacdo, limitadas aos saldos das
previsdes orcamentarias e da previsao atualizada da receita;

33

Permitir o lancamento de arrecadacdo de receita orcamentaria de forma manual
relacionando as fontes de recursos préprias e vinculadas;

34

Realizar a importacdo das receitas orcamentérias arrecadada via sistema tributério e
de saneamento (Receita Online), permitindo a parametrizacdo da Receita por Fontes
de Recursos;

35

Permitir a impressdo de documento de arrecadacdo municipal (DAM), segregando em
receita orcamentaria e receita extraorgamentaria;

36

Parametrizar as receitas orcamentarias por fontes de recursos contendo 0 seu
percentual de aplicacéo;
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37

Permitir realizar lancamentos de arrecadacdo com contrapartidas em contas
extraorgamentarias em suas respectivas fontes de recursos;

38

Permitir realizar langamentos de restituicdes a fim de regularizar pagamentos de
tributos pagos a maior pelo contribuinte, informando o banco e a fonte de recurso que
esta vinculada esta arrecadacao;

39

Permiti realizar a exclusdo de lancamentos de receita que foram estornadas;

40

Permite realizar o lancamento da receita orcamentaria separando as fontes de recursos
obrigatdrias e demais fontes vinculadas ao cadastro da receita de forma automatizada;

41

Permitir a alteracdo da arrecadacdo que foi langada dentro do més de referéncia;

42

Realizar a liquidag&o de restos a pagar ndo processados que foram inscritos no ano de
referéncia e também o estorno de liquidacdo em casos que 0s restos a pagar nao
processados ja se encontrarem liquidados;

43

Permitir o cadastro de despesas extraorcamentarias com os dados da conta contabil,
cujo tipo de conta esteja cadastrado como extraorcamentaria, 6rgdo e unidade,
favorecido, histérico, tipo de lancamento, fonte de recurso, retencdes / beneficios,
descontos orcamentarios, data da extra, data de vencimento e data da programacédo de
pagamento;

44

Realizar o pagamento das ordens bancarias referente a despesas orcamentarias,
despesas extraorcamentarias, despesas de restos a pagar, contendo as informacdes dos
dados bancérios, retencGes/beneficios extraorcamentarios, retencGes orcamentarios,
cuja programacao tenha sido previamente cadastrada, ordem bancéria, nimero de
documentos, tipo de pagamento e histdrico de pagamento;

45

Realizar o estorno de pagamento de ordens bancarias referente a empenhos
orcamentarios, despesas extraorcamentarias e restos a pagar ja cadastrados,
permitindo criar uma programacédo de pagamento de forma automatica;

46

Permitir a impressdo de comprovante de retengdes/beneficios vinculados a empenhos
orcamentarios, despesas extraorcamentarias e restos a pagar, com o detalhamento da
despesa e da retencao/beneficio;
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47

Permitir a alteracdo do tipo de pagamento do documento e 0 nimero do documento
contido na ordem bancéria que ja se encontra paga, sem haver a necessidade de
estornar o pagamento;

48

Realizar a programac&o de pagamentos referente a empenhos orgamentarios, despesas
extraorcamentérias e restos a pagar, permitindo também o parcelamento da
programacdo de pagamento quando necessario, nos casos de mais de uma forma de
pagamento (cheque, ted e outros);

49

Permitir a realizacao da prestacdo de contas de empenhos do regime de adiantamentodo
exercicio e de exercicios anteriores concedidos aos servidores. Devendo conter as
informacgdes do adiantamento bem como o historico, valor concedido, valor devolvido
e valor utilizado;

50

Permite realizar a programacdo de pagamento vinculando a conta bancéria, exige
parametro;

51

Permite realizar pagamentos por um lote de despesas, sendo empenhos or¢camentarios,
despesas extras orcamentarias e restos a pagar, podendo agrupar por fornecedor, por
data de vencimento, por fonte de recurso, por sequéncia de empenhose por banco e
conta bancéria;

52

Permitir a movimentacdo de servigcos bancarios referente a cheques bem como o
cadastro dos taldes, emissdo de cheques, cancelamento de cheques, compensacéo de
cheques e listar os cheques emitidos;

53

Permitir a realizacdo de borderd de ordens bancérias ja cadastradas, listando as ordens
bancérias e realizando a impressao do bordero;

54

Realizar border6 através de liquidacdes disponiveis para pagamento, permitindo o
pagamento das liquidacGes e posteriormente a geracao do borderd;

55

Permite a leitura de arquivos de retorno de pagamentos encaminhado pela Banco e
realizar a conciliacdo do extrato bancario de maneira automatica;

56

Permite realizar lancamentos de forma manual, bem como lancamentos que se
encontram em transito no extrato bancério;
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57

Permitir realizar a conciliacdo bancaria de maneira manual, apresentando 0s
langamentos realizados de forma analitica, detalhamento dos lancamentos, de forma
sintética e também os langamentos em transito até o exercicio de 2013;

58

Permitir realizar a conciliagdo bancéaria de maneira manual, apresentando o0s
langamentos realizados de forma analitica, detalhamento dos lancamentos, de forma
sintética e também os lancamentos em transito, a partir do exercicio de 2013;

59

Realizar transferéncias financeiras entre contas bancarias com controle das fontes de
recursos;

60

Realizar transferéncias financeiras referente a repasses, aportes, devolucdes de
numerarios entre os 0rgdos pertencentes ao orcamento fiscal do municipio como:
camara, fundos, fundacdes, instituto de previdéncia e outros 6rgaos;

61

Permitir o envio de arquivos para Bancos conveniados ao Municipio referente as
ordens bancérias de despesas or¢camentarias, despesas extraor¢camentarias e restos a
pagar, para que sejam processados 0s pagamentos dos documentos pelo banco;

62

Realizar a leitura de arquivos de retorno do banco referente ao processamento dos
pagamentos das ordens bancarias de empenhos orcamentarios, despesas
extraorcamentarias e restos a pagar;

63

Permitir a reimpressao de notas ja emitidas como, Empenhos e Parcela de Empenhos,
Parcela de Empenhos / Liquidagéo, Anulagdo de Empenho, Liquidagcdo de Empenho,
Pagamento de Empenho, OB de Pagamento de Empenho, Liquidacdo de Restos a
Pagar, Pagamento de Restos a Pagar, OB de Pagamento de Restos a Pagar, Despesa
Extra, OB de Pagamento de Despesa Extra, Transferéncia Bancaria, Nota de
Lancamento, Comprovante de Retencdes, Recibo de Pagamento, Capa de Processo -
Etiqueta, Nota de Suplementacdo e Reducdo, Despesa Extra - Folha, Certiddo de
Reserva de Saldo, Cancelamento de Restos a Pagar, OB de Repasse Financeiro, Notade
Arrecadacgéo, Receita a Restituir e Receita Restituida;

64

Permitir realizar lancamentos de previsdo do tipo receita, despesa, entradas e saida
extraorgamentérias criando um fluxo de caixa para controle financeiro do municipio;

65

Permitir a realizacdo de lancamentos contabeis de maneira manual vinculando um
evento contabil para escrituracdo dos registros;
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Permitir realizar a compatibilizacdo das informacGes das receitas orcamentarias com
as contas contabeis do grupo de variagfes aumentativas (PCASP);

67

Permitir realizar a compatibilizacdo das despesas orgamentérias por item
(Subelemento) e as contas contabeis do grupo de varia¢es diminutivas (PCASP);

68

Realizar o cadastramento dos contratos da divida fundada do municipio, permitindo
informar todas os dados do referido contrato como nimero do contrato, Lei autorizativa,
data da assinatura e também realize a contabilizacdo da inscri¢do da divida em suas
contas contabeis especificas de forma automatica;

69

Realizar a movimentacdo da divida fundada referente aos valores de amortizacdo da
divida, cancelamento da divida, encampacdo, correcdo de valores, atualizacdo de
valores, juros e encargos da divida;

70

Permitir realizar a consulta das dividas fundadas ja cadastradas;

71

Realizar a importacdo dos saldos remanescentes do exercicio anterior para as contas
contabeis do exercicio corrente. Também realizar a importacdo das despesas
extraorcamentarias que nao foram pagas em exercicios anteriores e inscricdo dos
restos a pagar processados e ndo processados de exercicios anteriores para oexercicio
corrente;

72

Realizar os langcamentos de abertura do exercicio bem como a transferéncia de saldos
apos o encerramento do exercicio anterior, més de referéncia 14, movimentacdo das
contas de controle dos restos a pagar, movimentacdo das contas de superavit/déficit do
exercicio e exercicios anteriores e contabilizacdo nas contas contabeis referente ao
PPA, LDO e LOA;

73

Permitir a inscricdo de restos a pagar processados e ndo processados de forma manual,
contendo todos os dados referente ao empenho de exercicio anterior, como 0s dados
da despesa orcamentéria, fornecedor, fonte de recurso, conta contabil de inscricéo,
liquidacdo (caso restos a pagar seja processado) valor original do empenho, valor da
inscri¢do e data da inscri¢ao do resto a pagar;

74

Permitir que seja feito o cancelamento de restos a pagar processados e nao
processados apresentando as contas contdbeis a serem debitadas e creditadas e
também o controle do saldo da fonte de recurso a cancelar;

75

Permitir que seja feita a associa¢do de um numero de convénio a um resto a pagar;
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Permitir realizar o restabelecimento de restos a pagar ja cancelados;

77

Permitir realizar a verificacdo dos descontos inseridos nos restos a pagar;

78

Permitir verificar os descontos inseridos nas despesas extras-or¢camentarias;

79

Permitir que seja feita a verificacdo de inconsisténcias, de forma mensal, que podem
ser apresentadas durante movimentacdo da execucgdo da receita e despesa da entidade,
possuindo uma atualizacdo dos registros para que sejam solucionadas tais
inconsisténcias. Apresentar também relatorio com as inconsisténcias apontadas;

80

Permitir a geracdo do balancete contabil de forma mensal para composi¢cdo de
relatdrios para conferéncias e geracao de informacdes contabeis para encaminhamento
ao Tribunal de Contas do Estado;

81

Permitir que seja feito o reprocessamento da contabilizacdo referente a um periodo ja
concluido, caso haja divergéncias encontradas durante o fechamento do balancete
contabil;

82

Permitir que seja feito mensalmente o encerramento do calendario contabil da
entidade, e também que seja feito o encerramento por conta contabil de forma
individual;

83

Realizar as rotinas de encerramento anual como a transferéncia dos valores
registrados nas contas de restos a pagar inscritos para as contas de restos a pagar de
exercicios anteriores, movimentacdo das contas de fornecedores e obrigacGes de longo
prazo, disponibilidade financeira, controle de adiantamento, controle de contratos,
controle de restos a pagar, controle de convénios e encerramentos de contasde controle
que ndo transferem saldos para o exercicio seguinte, separando estas etapas por més
de encerramento (12, 13 e 14);

84

Permitir realizar a parametrizacdo de todas as taxas tributarias vinculando as suas
respectivas receitas orcamentarias;

85

Controlar a contabilizacdo referente a Divida Ativa processada pelo sistema tributario,
sendo integrada ao sistema de execucdo orcamentaria, apresentando as receitas que
foram contabilizadas e as que ndo foram contabilizadas para um melhor gerenciamento
da integracéo da divida ativa;
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Controlar a contabilizacdo das assinaturas de contratos executados através do sistemade
contratos, sendo contabilizadas as informacbes de contratos licitatorios nas contas
contabeis de controle;

87

Permitir a liquidagdo dos itens recebidos no almoxarifado, de forma a promover a
integracdo dos langamentos com as contas contabeis do almoxarifado e imobilizado;

88

Permite a importagdo dos lancamentos realizados no sistema de patriménio a serem
contabilizados pelo sistema de contabilidade do periodo encerrado a fim de compor o
balancete mensal, com a conferéncia destes com os relatorios do sistema de
patrimonio;

89

Permite a importacdo dos langamentos realizados no sistema de almoxarifado a serem
contabilizados pelo sistema de contabilidade do periodo encerrado a fim de compor o
balancete mensal, com a conferéncia destes com os relatérios do sistema de
almoxarifado;

90

Consultar a movimentacdo da despesa or¢camentaria bem como a previsdo da despesa
orcamentaria, suplementacdo / reducdo da despesa, empenho, anulacdo de empenho,
liquidacdo e pagamento de empenho relacionado a despesa or¢camentaria;

91

Consultar a movimentacao da receita orcamentaria bem como a arrecadacdo da receitae
0 estorno da arrecadacdo orcamentaria;

92

Consultar a contabilizacdo das contas do plano de contas aplicado ao setor publico
permitindo a transparéncias das informacdes contabeis do ente publico;

93

Consultar a movimentacdo contabil das contas do plano de contas aplicado ao setor|
publico permitindo filtrar pela informacdo de conta corrente da conta;

94

Consultar a movimentacdo orcamentaria e contabil do tipo empenho, anulacdo de
empenho, liquidacdo de empenho, pagamento de empenho e acerto estimativo dos
fornecedores cadastrados no ente publico;

95

Consultar os dados do empenho ja cadastrado bem como seus dados cadastrais, suas
movimentacGes (empenho, liquidagcdo, pagamento e seus respectivos estorno e
anulacdo de empenho), especificacdes, documentacdo, programacdo de pagamento,
retengdes/beneficios/descontos, movimento contabil e histérico;
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Consultar os empenhos que ja foram pagos demonstrando os seus dados cadastrais,

96 . N . .
bancos/caixa, reten¢des/beneficios/descontos e histdrico;
Consultar empenhos através do nimero da nota fiscal vinculada a ele, demonstrando
todos os dados da nota fiscal. Também seja feita a consulta por nimero de empenho,
97 fornecedor, nimero da liquidag&o e ano do resto a pagar;
Consultar as informacdes referente a restos a pagar bem como seus dados cadastrais,
movimentacOes (liquidacdo de restos ndo processados, pagamento de restos e seus
98 respectivos estornos e cancelamento de restos a pagar), documentacdo, programacaode
pagamento, reten¢des/beneficios/descontos e movimento contabil;
99 Consultar todos os empenhos orcamentarios, restos a pagar processados e néo
processados e despesas extras que possuem saldos a serem pagos;
Consultar os saldos da despesa orcamentaria por fonte de recurso apresentando a
execucao de despesa como o valor or¢ado, créditos, reducbes, empenhado, anulado,
100 liquidado, pago, a liquidar, a pagar e liquidado a pagar;
Consultar o saldo da despesa or¢camentdria segregado por cotas, apresentando o valor
orcado, suplementado, reducdes, saldo parcial, valor da cota, empenhado, saldo por
101 | cotae saldo da dotacao;
Consultar as reservas de saldos realizadas nas despesas orcamentarias, apresentando o
102 valor orgado, créditos, reducgdes, reserva de saldo, empenhado e saldoda dotacéo;
103 | Permitir consultar a movimentacdo da despesa or¢camentaria mensalmente;
104 | Permitir consultar a movimentacdo da receita orcamentaria mensalmente;
105 | Permitir consultar a movimentacao da conciliagdo bancaria;
Demonstragdo dos resultados gerais do exercicio através de anexo apresentado na LeiN°
4.320/1964: Anexo 1 - Demonstrativo da Receita/Despesa Segundo a Categoria
106 Econdmica;
Demonstracgéo dos resultados gerais do exercicio através de anexo apresentado na LeiN°
107 4.320/1964: Anexo 2 - Demonstrativo da Receita/Despesa Unid. Segundo a Categoria

Econdmica;
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Demonstracéo dos resultados gerais do exercicio através de anexo apresentado na LeiN?

108 s
4.320/1964: Anexo 4 - Natureza da Despesa / Consolidacdo Geral;

109 Demonstragdo dos resultados gerais do exercicio através de anexo apresentado na LeiN®
4.320/1964: Anexo 6 - Programa de Trabalho;

Demonstragdo dos resultados gerais do exercicio através de anexo apresentado na LeiN°
4.320/1964: Anexos 7 e 8 - Demonstrativo da Despesa por

110 Funcdo/SubFuncéo/Programa;

111 Demonstracéo dos resultados gerais do exercicio através de anexo apresentado na LeiN?
4.320/1964: Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgao e Funcéo;

112 Demonstracdo dos resultados gerais do exercicio através de anexo apresentado na LeiN?
4.320/1964: Anexo 10 - Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada;

113 Demonstracéo dos resultados gerais do exercicio através de anexo apresentado na LeiN?
4.320/1964: Anexo 11 - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

114 Demonstracgdo dos resultados gerais do exercicio através dos anexos apresentados nalei
N° 4.320/1964, sendo: Anexo 12 - Balan¢o Orcamentario;

115 Demonstracdo dos resultados gerais do exercicio atraves dos anexos apresentados nalei
N° 4.320/1964, sendo: Anexo 13 - Balanco Financeiro;

116 Demonstracdo dos resultados gerais do exercicio atraves dos anexos apresentados nalei
N° 4.320/1964, sendo: Anexo 14 - Balanco Patrimonial;

117 Demonstracdo dos resultados gerais do exercicio atraves dos anexos apresentados nalei
N° 4.320/1964, sendo: Anexo 15 - Demonstracao das Variagdes Patrimoniais;
Demonstracdo dos resultados gerais do exercicio através dos anexos apresentados na
Lei N° 4.320/1964, sendo: Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Fundada

118 Interna/Externa;

119 Demonstragéo dos resultados gerais do exercicio através dos anexos apresentados nalLei
N° 4.320/1964, sendo: Anexo 17 - Demonstrativo da Divida Flutuante;

Emitir relatorio apresentando os empenhos liquidados com saldo a pagar e 0s

120 empenhos com saldo a liquidar que serdo inscritos no exercicio seguinte como restosa

pagar processados e restos a pagar nao processados;
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Permitir visualizar a movimentacao da execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial

121 .
de forma sintética;

199 Permitir realizar o comparativo do balango patrimonial ja encerrado com o balango
patrimonial do exercicio selecionado;

123 | Permitir a apresentacdo da movimentacao do passivo financeiro;

124 Permitir apresentar as movimentac6es do ativo realizavel conforme o plano de contas
embasado na lei 4.320;
Emitir os quadros demonstrativos da movimentacdo da despesa e receita orcamentaria
conforme apresentando na Lei N° 4.320/1964, sendo eles: Anexo | - Demons.
Rec/Desp. SegCat EconOmica; Anexo Il - Demons. Rec/Desp. Unid. SegCat
Econdmica; Anexo VII - Demons. Despesa por func. /sub-func./prog / Por Projeto /
Atividade; Anexo VIII - Demons. Despesa por func. /sub-func./prog./ Conforme

125 | Vinculo;Anexo IX - Demons. Despesa por 6rgéo e funcdo; Anexo X - Comp. Receita
orcada/arrecadada; Anexo XI - Comp. Despesa autorizada/realizada;

196 Emitir toda movimentacdo referente a despesas orcamentarias e despesas
extraorcamentarias de forma mensal;

197 Emitir toda a movimentacdo da receita orcamentaria e receita extraorcamentaria,
possibilitando demonstrar as informacdes sem as receitas de deducdo;

128 Permitir realizar a emissdo do balancete sintético da despesa em comparativo com a
receita;

129 Emitir numerario mensal demonstrando as movimentacdes das receitas e despesas
movimentas pelo ente publico;

130 Emitir relacdo referente a movimentagéo das contas do plano de contas aplicado ao
setor publico, possibilitando filtrar pelo nivel das contas;

131 Emitir relagdo dos créditos adicionais realizados pela entidade conforme lei autorizativa
e decreto do executivo;

132 Permitir emitir o demonstrativo com as movimentacfes financeiras de caixa e

equivalente de caixa, sendo os saldos bancarios;
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Permitir emitir relacdo de valores empenhados, liquidados e pagos com 0s respectivos

133
fornecedores mensalmente;

134 Permitir emitir relagdo de despesas més a més contendo as informacgdes de naturezada
despesa e valores empenhados, liquidados e pagos;
Emitir o demonstrativo de gastos referente a aplicacdo de recursos da satde (15%),
permitindo visualizar as movimentac6es de aplicabilidade dos recursos, respeitando 0s

135 | indices fixados pela legislacdo brasileira vigente;
Emitir o demonstrativo de gastos referente a despesas com pessoal (54%), respeitandoos
indices apresentados na Lei N° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) em seusAurt.

136 | 19¢e Art. 20;
Emitir o demonstrativo de gastos referente a aplicacdo de recursos da educacao (25%),
permitindo visualizar as movimentacdes de aplicabilidade dos recursos, respeitando 0s

137 | indices fixados pela legislacdo brasileira vigente;

138 Emitir demonstrativo da despesa orcamentaria de acordo com sua categoria
econbmica, sendo despesa corrente e despesa de capital,

139 Emitir demonstrativo da despesa orcamentaria de acordo com sua categoria
econdmica, sendo despesa corrente e despesa de custeio;

140 | Emitir relatorio das despesas por programa de governo;

141 | Emitir relatério com a apuracdo do excesso de arrecadacao do exercicio corrente;

142 | Emitir relacdo de contas com saldo a pagar do exercicio de forma sintética;
Permitir a emissdo de relacdo dos saldos das dotacfes orcamentérias, possibilitando as
informacdes serem apresentadas por fonte de recurso. Permitir emitir o Quadro de

143 | Detalhamento da Despesa (QDD);

144 Emitir os anexos referente a aplicagdo da manutencdo e desenvolvimento do ensino
conforme Art. 22 da Constituicdo Federal e Leis N° 9.394/1996 e 9.424/1996;

145 | Emitir o balancete da despesa por fonte de recursos;

146 | Emitir o balancete das despesas pagas;

147 | Emitir o balancete da despesa de forma geral;
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Emitir relacdo de movimentos dos fornecedores do ente para declaragdo SEFIP e

148
GEFIP;

149 Emitir relacdo das receitas orcamentaria que serdo base de calculo para a apuragaodo
PASEP;

150 Permitir realizar a emissdo do relatérios para empastamento de documentos conforme
legislacdo;

151 Emitir balancete geral apresentando a movimentacdo de forma geral das receitas e
despesas mensalmente;

152 | Emitir demonstrativo de saldos bancarios pela fonte de recurso;

153 Emitir demonstrativo dos saldos das contas do plano de contas filtrando o nivel e a
fonte de recurso;

154 | Permitir emitir o extrato das movimentagOes dos fornecedores;

155 Emitir comparativo da despesa permitindo filtrar por secretaria, sendo 6rgédo / unidade
/ sub-unidade;

156 | Emitir relatorios da movimentacdo das transferéncias financeiras;
Permitir a emissdo de relacdo de empenhos do ente publico, possibilitando filtra por
empenhos emitidos, liquidados, com saldo a liquidar, pagos, com saldo a pagar e

157 | anulados. Também demonstrar informacdes de processos licitatorios, classificacdo da
despesa, notas fiscais e demais informagdes;

158 Emitir relacdo de empenhos permitindo realizar pardmetros com gastos com salde,
educacdo e fundeb;

159 Emitir relatorio de movimentacdo diaria de caixa, banco e contébil, apresentando as
informacdes de débito e crédito;

160 Emitir listagem de fornecedores permitindo ordenar de forma alfabética, numérica e
dados bancarios;

161 Emitir boletim diario de tesouraria permitindo a separa¢cdo dos movimentos da receita

orcamentaria e despesa orcamentaria;
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162

Emitir relagdo de minuta da receita e despesa;

163

Emitir a relacdo da despesa or¢camentaria conforme suas movimentacdes como o valor
orcado, empenhado, liquidado, pago, suplementado, reduzido e reservas de saldo.
Também demonstrar os valores referente aos saldos das despesas orgamentérias a
liquidar e a pagar;

164

Permitir emitir a relagdo da receita orcamentaria, sendo a receita orcada, receita
arrecada e a receita restituida, possibilitando o filtro pela classificacdo da receita
orcamentaria;

165

Emitir a relacdo de credores, permitindo o controle de toda movimentagdo dos credores
pertencentes ao ente;

166

Emitir relagdo de empenhos demonstrando os descontos informados;

167

Permitir a emissdo de relatorio dos restos a pagar, demonstrando o valor inscrito,
liquidado, pago, valor de cancelamento de restos e o saldo a pagar. Devendo ser
demonstradas as informacdes de forma segregada pelo ano do resto a pagar e o tipo
sendo ele processado e nao processado;

168

Emitir o relatério razdo apresentando toda a movimentacdo diaria das contas do plano
de contas do ente publico, sendo que tal relatorio é exigido conforme legislacdo
brasileira;

169

Emissdo de decreto para alteracdo orcamentaria elaborado pela entidade do poder
executivo, contendo o tipo de crédito a ser autorizado, a origem do recurso e toda
legislagédo conforme lei do orgamento;

170

Emitir relatério de toda movimentagdo executada pela entidade como pagamento de
empenhos, arrecadacdo de receitas, transferéncias bancarias, apresentando as
movimentacOes diariamente;

171

Emitir relacdo de todos os saldos das contas bancarias, apresentando as informacdesde
saldo anterior, langamento de Débito/Entrada e lancamentos de Créditos/Saida;

172

Emitir relatorio referente a movimentacgéo das ordens bancérias;

173

Emitir relatorio demonstrando toda a movimentacdo financeira realizada pelo ente
publico, bem como pagamentos, arrecadaces e transferéncias;
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Emitir demonstrativo de manutencdo e desenvolvimento do ensino 25% de forma

174 .
decendiais;

175 | Emitir demonstrativo da Aplicacdo em Saude 15% de forma decendial;

176 Permitir emissdo de relatorio dos fornecedores da entidade publica com suas
respectivas movimentacOes para declaracéo de imposto retido na fonte;

177 Emitir a relagdo das despesas extraorcamentérias realizadas pelo ente, possibilitandoo
filtro de despesas emitidas, a pagar e pagas;

178 | Emitir relacdo de empenhos demonstrando os descontos informados;

179 Emitir relacdo de empenhos por fornecedores demonstrando todas as suas
movimentac6es sendo empenhamento, liquidagdo e pagamentos;
Emitir os relatorios referente a Gestdo Fiscal conforme demonstrado na Lei N°
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) Art. 55. Os relatorios deveram estar em
conformidade para atendimento do SIACE/LRF do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais e demais 6rgaos;
Emitir os relatorios referente a Gestdo Fiscal conforme demonstrado na Lei N°
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) Art. 55. Os relatérios deveram estar em

181 | conformidade para atendimento do SIACE/LRF do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais e demais 6rgaos;
Emitir os relatorios referente a Gestdo Fiscal conforme demonstrado na Lei N°
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) Art. 55. Os relatorios deveram estar em

182 | conformidade para atendimento do SIACE/LRF do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais e demais 6rgaos;

183 Emitir relacdo das movimentacdes dos institutos de previdéncia proprio de acordo coma
legislacdo do ministério da previdéncia social;

184 | Emitir os relatorios para o Controle Interno conforme Instru¢do Normativa do TC;
Emitir os relatorios referente a Gestdo Fiscal conforme demonstrado na Lei N°

g 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) Art. 55. Sendo que os relatorios deveram
185

estar em conformidade com os modelos apresentados pelo Manual de Demonstrativos
Fiscais editado pela Secretaria do Tesouro Nacional,
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186

Emitir os relatorios resumidos da execucdo or¢camentaria conforme demonstrado na
Lei N° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) Art. 52. Sendo que deveram estar
em conformidade com os modelos apresentado pelo Manual de Demonstrativos Fiscais
editado pela Secretaria do Tesouro Nacional;

187

Emitir a relacdo das aplicacGes financeiras;

188

Emissdo dos anexos da declaracdo de contas anuais (DCA) para atendimento a
Secretaria do Tesouro Nacional a fim de realizar a consolidacdo das contas publicas a
nivel nacional. Tais informagBes deveram ser encaminhadas através do Sistema de
Informacgdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro - SICONFI;

189

Emissdo de relatorios para encaminhamento ao Fundo de Desenvolvimento da
Educacao (FNDE) através do Sistema de Informacges sobre Orcamentos Publicos em
Educacdo (SIOPE) em relacdo a movimentacdo orgcamentaria vinculada a gasto com
educacdo. Respeitando a sua periodicidade de envio conforme legislacéo;

190

Emissdo de relatérios para encaminhamento ao Ministério da Saude através do
Sistema de Informacdes sobre Orgamentos Publicos em Sadde (SIOPS) em relacdo a
movimentacdo or¢camentaria vinculada a gasto com saude publica. Respeitando a sua
periodicidade de envio conforme legislacao;

191

Emitir relatérios para conferéncia do cadastro das contas extras; relatorio de critica de
classificacdo contabil versos natureza da conta (Ativo, Passivo); Relacdo de
fornecedores e inscricdo estadual para o arquivo de Notas Fiscais;

192

Emitir os demonstrativos contabeis Aplicados ao Setor Publico (DCASP), conforme
asInstrucdes de Procedimentos Contabeis (IPC's) editadas pela Secretaria do Tesouro
Nacional (STN). - Balanco Orcamentério; - Balangco Financeiro; - Balanco
Patrimonial;

- Demonstrativo das Variagoes Patrimoniais; - Demonstrativo do Fluxo de Caixa;

193

Emitir relatorios da receita e da despesa cujas movimentagdes tiveram marcacdo de
valores recebidos e despesas gastas com a pandemia da COVID-19 por periodo;

194

Permitir realizar a implantacdo de saldos das contas contabeis de maneira manual,
relacionando as suas fontes de recursos especificas;
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Permitir o cadastramento de Leis e suas alteracOes e decretos para realizacdo de
alteracdo orcamentaria conforme autorizacéo prevista na Lei do Orgamento e situagdes

195 especiais;

196 Geracdo de arquivos da LRF e PCA importados do Sistema e exportado para o
SIACE/TCE/MG, em periodos mensais e anuais substituido pelo SICOM/TCE/MG;
Geracdo de arquivos com informacBes referente ao planejamento orgamentario,
movimentacles orcamentarias e contabilizacdo das contas contabeis do ente publico,

197 para encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado. Conforme Instrucdes
Normativas elaboradas por cada Tribunal de Contas;

108 Permitir o acompanhamento das metas fisicas realizadas de cada programa dogoverno
apresentado no orcamento do ente publico;

199 Geracdo de arquivos para declaragdo de Imposto Retido na Fonte dos prestadores de
servicos do ente publico;

200 Permitir informar os valores da receita corrente liquida para as entidades legislativas
para composicao dos relatorios para a LRF;

Geracdo de arquivos da Matriz de Saldos Contabeis, de forma consolidada entre os
entes do orcamento publico, tendo sua periodicidade mensal e anual, em atendimentoa

201 legislacdo federal,

202 |Permitir informar a existéncia de recebimento de recursos de precatérios do FUNDEF;

203 Permitir o cadastro das movimentacGes de receitas, despesas e financeiros dos
consarcios de forma acumulada para composi¢do de prestacdes de contas;

Permitir analise da inscricdo da relacdo de restos a pagar, verificando a disponibilidade
financeira por fonte de recurso, possibilitando a marcagdo das prioridades e a

204 exportacao dos arquivos;

205 Permitir o cadastro de empenhos, decretos de forma particular, atendendo as
necessidades do Ente em diversas situacoes;

Integrar os dados processados pelo sistema de Folha de Pagamento, realizando a

206 geracdo dos empenhos, liquidagcdes e anulacdo de empenhos de forma automatica

referente a Folha de Pagamento dos servidores do ente publico;
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207

Permitir a consolidacdo de dados de entidades de forma manual, realizando a geracdode
relatdrios de consolidagdo no ente responsavel pela consolidagdo dos dados;

208

Permitir a consolidacdo de entidades de terceiros, utilizando os arquivos de dados
encaminhados ao Tribunal, realizando a importagdo desses dados do proprio Tribunal
de Contas do Estado;

209

Permitir a consolidagdo de dados de entidades que utilizam o sistema, realizando a
geracdo dos arquivos de consolidacdo no ente e realizando a leitura dos arquivos de
consolidacdo no ente responsavel pela consolidacdo dos dados;

210

Geracdo de arquivos para encaminhamento a Receita Federal do Brasil conforme
modelo do Manual Normativo de Arquivos Digitais (MANAD);

211

Apresentar os dados referente a Metas de Arrecadacdo, OperacOes de Créditos,
Concessédo de Garantias/Contragarantias, Incentivos Fiscais e Publicacdo dos
Relatérios da LRF, para encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais atraves do Sistema Informatizado de Contas do Municipio (SICOM);

212

Permitir o cadastramento de relatérios para complementar os quadros dos
demonstrativos contabeis aplicados ao setor publico, facilitando o entendimento das
informac@es contabeis para 0s usuarios dos demonstrativos;

213

Permitir o cadastramento de detalhamentos de relatérios com montagem de filtros de
contas de despesas, receitas e contabil, para complementar os quadros dos
demonstrativos contabeis aplicados ao setor publico, facilitando o entendimento das
informacdes contabeis para os usuarios dos demonstrativos;

214

Permitir o cadastramento de notas explicativas para complementar os quadros dos
demonstrativos contabeis aplicados ao setor publico, facilitando o entendimento das
informagdes contébeis para os usuérios dos demonstrativos;

215

Permitir o cadastramento da empresa de informética para encaminhamento ao Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais através do Sistema Informatizado de Contas do
Municipio (SICOM);

216

Permitir a emisséo de relatério com todos os eventos cadastrados no sistema para a
realizacdo dos langcamentos contabeis em suas diversas rotinas;
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RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para
previdéncia, IRRF, FGTS, PIS/PASEP, SEFIP, gerando 0s arquivos necessarios para

1 envio das informagdes ao 6rgdo responsavel de acordo com a legislacdo vigente;

9 Automatizar o célculo de adicionais por tempo de servigo e a concessdo, gozo ou
transformacdo em abono pecuniério da licenca-prémio assiduidade;

3 Possuir rotina de calculo de beneficios tais como: Vale Transporte e auxilio
alimentacéo;
Permitir a inclusdo de valores variaveis individualmente ou por meio de importacao
nafolha como os provenientes de horas extras, periculosidade, insalubridade, faltas,

4 descontos diversos e a¢des judiciais;

5 Permitir a inclusdo de valores de produtividade fiscal provenientes do Sistema de
Administracdo Tributéria;

5 Possuir rotina de calculo de rescisdes de contrato de trabalho e demissdes, permitindoa
escolha de direitos a serem pagos, conforme legislacao;

4 Fornecer dados relativos a folha mensal, para contabilizacdo e conferéncia de valoresa
serem empenhados;
Possuir integracdo com o Sistema de Administracdo orgamentaria e financeira para
contabilizacdo automatica da folha mensal, permitindo a geracdo de empenhos

8 automaticos, inclusive de obrigacdes patronais;

9 Gerar as informagdes anuais como DIRF, RAIS e comprovante de rendimentos pagos,
nos padrdes da legislagéo vigente;
Manter historico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatdrios individuais ou

10 globais;

11 Permitir o registro e acompanhamento do plano de cargos (estrutura funcional, cargos
e respectivas atribuicdes, funcgdes e perfil profissional minimo desejado);

12 | Exportar dados para o Tribunal de Contas do Estado;
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Gerar e exportar dados para abertura de conta corrente de acordo com layout do banco

13 :
conveniado;

14 Importar dados dos valores consignados com os bancos conveniados, conforme layout
de importacéo;

15 Gerar e exportar dados para 0 CAGED — Cadastro Geral de empregados e demitidos
de acordo com instrucdao do ministério do trabalho e emprego;

16 |Gerar e exportar dados para o SIOPE automaticamente;

17 Possuir parametrizacdo para se trabalhar com multiplos Regimes Previdenciarios ex.
Celetista, Estatutéarios e/ou Outros, atendendo a legislacdo vigente;
Possibilitar a parametrizacéo de multiplos tipos de Previdéncia, permitindo a criacdo da
tabela de parametros do RGPS e RPPS, sendo possivel a criacdo de parametros para

18 todos os RPPS — Regime Proprio de Previdéncia Social, necessarios, inclusive parte
patronal vinculada a cada 6rgéo;
Possuir um controle de cargos comissionados, permitindo o pagamento através do
cadastro de comissionado, preservando o cadastro funcional de servidor efetivo,

19 retornando o servidor ao cargo de origem automaticamente ao término do cadastro em
Comissao;

20 Possuir cadastro de contratos e decretos salvos na base de dados para seremimpressos
guando necessario para cada funcionario;

21 | Possuir total controle sobre o término e gestdo de contratos temporarios;

29 Possuir a possibilidade de reaproveitamento de cadastro de funcionarios que foram
desligados e serdo readmitidos (recontratados);

23 Possuir a possibilidade de excluir funcionarios caso tenham sido cadastrados
indevidamente;

24 Possuir o controle de acessos dos usurérios por unidades administrativas (lotagdes) e
verbas(eventos);

25 | Permitir cadastro de processos administrativos e judiciais;

26 | Permitir o cadastro de administrador da planos de salde;
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Possuir cadastro de ambiente de trabalho e fator de risco;

28

Permitir parametros e controle de periodo aquisitivo para férias especiais (Técnico em
radiologia);

29

Possuir cadastro para pagamentos de maltiplos direitos adquiridos, como quinquénio,
triénio com parametrizacao de inicio, possibilidade de averbacao de tempos anteriorese
automatizacao dos pagamentos futuros;

30

Cadastro de historicos de tempos de servigos, cursos de graduacdo e experiéncias
anteriores a admissdao no ente, permitindo a contagem no mesmo a certiddo atual de
tempo de servico;

31

Possuir cadastro de dependentes que permita baixa automatica de dependentes tanto
para IRRF quanto Salério/Abono familia de acordo com a legislacdo vigente;

32

Possuir cadastro de pensdes judiciais permitindo o cadastro de féormula de céalculo e
multiplas pensGes com automatizacdo do processo, gerando arquivos de pagamento
bancério e recibo de pagamento;

33

Possuir cadastro de afastamentos e/ou cedéncias com parametrizacdo permitindo o
controle automatico de descontos para férias, 13° salério, adicionais de tempo de
servico (quinquénio, triénio etc.) e aposentadoria, permitindo agrupamento de
pagamento, e retorno automatico em folha apés o término;

34

Possuir um controle de férias regulamentares e/ou férias/licenga prémio, permitindo
controle total, planejamento de férias a vencer e/ou vencidas, emitir mapa de previsao
com data limite de vencimento;

35

Possuir controle automatico de promocfes / progressbes com automatizacdo do
processo, permitindo averbacdes de tempo anterior;

36

Possuir cadastro de controle de atos administrativos, que permita anotagOes
curriculares na ficha funcional do servidor ex. adverténcias, suspensao e/outros atos
administrativos, com emisséo de relatorios;

37

Possuir cadastros mensais, possibilitando a consulta de dados cadastrais e financeirosde
meses anteriores, possibilitando um comparativo de meses anteriores;
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Garantir total disponibilidade e seguranca das informacGes historicas necessarias as
rotinas anuais, 13° salério, rescisfes de contrato e férias, permitindo apenas consultas

38 em més encerrado, garantindo a integridade das informacGes;
Controlar o tempo de servico efetivo, emitir certidées de tempo de servigo e efetuar
calculo para concesséo de aposentadoria, permitindo a soma ao tempo de averbacdes

39 efetuadas no cadastro de experiéncias anteriores;

40 | Registrar e controlar a lotagéo e a localizacao, inclusive de servidores cedidos;

41 | Registrar a concessao de diarias e ajuda de custo;
Processar 0 pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionista, tratando
adequadamente os diversos regimes juridicos, adiantamentos salariais, folha

42 complementar, férias, 13° salario, inclusive adiantamentos, pensbes e beneficios,
permitindo recélculos
Registrar e controlar convénios e empréstimos a serem consignados em folha,
controlando a parcela atual e relacdo ao total do empréstimo, indicando a mesma no

43 contracheque;

m Possuir rotina que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e
parciais;
Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de
piso ou teto salarial, ndo permitindo que seja efetuado pagamento acima do limite

45 estabelecido em lei;

16 Gerar automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes tais como
salario familia e auxilios creche e educacéo;

47 Permitir a geracdo de arquivos de contra cheque em formato TXT, para fins de
disponibilizac&o de dados na internet e/outros;

48 Possuir cadastro individualizado de parametros de previdéncia para verbas optativas
de recolhimento previstas em lei prépria;

49 Evolucdo por natureza de despesa em relacdo ao periodo anterior selecionado pelo

usuario, global ou por unidade administrativa;
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Possuir rotina de exportacdo de dados para calculo atuarial, conforme layout especifico

50
(PEMCAIXA, SUPREV, BANCO DO BRASIL, DRAA, BRASILIS, NAP etc.);
Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria,

51 emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser
creditado;
Permitir a geracdo de arquivos para exportagdo de dados cadastrais em formato TXT
(colunas separadas por ponto e virgula) contendo os principais dados cadastrais e

52 financeiros do servidor;

53 Permitir a geracdo de arquivos de contra cheque para o terminal de autoatendimento
do Banco do Brasil;

54 Emitir relatérios que detalnem por entidade beneficiaria os valores descontados
(consignacdes) para mesma;

55 Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos 0S
contracheques ou para grupos de servidores/ funcionarios;

56 | Emitir o relatdrio de previsdo de retorno de férias;

57 | Emitir o relatério de previsao de término de cargo em comissao;

58 |Emitir o relatério de previsao de término de contrato;

59 | Emitir o relatdrio de programa de treinamento por curso;

60 | Emitir o relatdrio de programa de treinamento por funcionario;

61 |Emitir o relatério de relacdo dos adicionais de tempo de servico;

62 | Emitir o relatdrio de relacdo dos aniversariantes do mes;

63 | Emitir o relatorio de dias afastados;

64 | Emitir o relatério mensal para aquisicéo de vale transporte;

65 | Emitir o relatdrio para conferéncia de vales transporte;

66 Emitir mapa de ocupacgéo de cargos e fungdes, demonstrando o limite total de vagas,

vagas ocupadas e livres por cargo;
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67 | Emitir o relatorio das agéncias bancérias;

68 | Emitir o relatorio das causas de afastamentos;

69 | Emitir o relatdrio das classificagdes funcionais;

70 | Emitir o relatorio das mensagens;

71 | Emitir o relatorio das verbas e incidéncias;

72 | Emitir o relatério de cargos e salarios;

73 | Emitir o relatdrio do controle de valores consignaveis;

74 | Emitir o relat6rio dos bancos;

75 | Emitir o relatorio de C.B.O.;

76 | Emitir o relatdrio dos cursos de graduacao;

77 | Emitir o relatdrio dos cursos de treinamento por cargo/funcéo;

78 | Emitir o relatorio dos horarios de trabalho;

79 | Emitir o relatério dos indices financeiros, valores de moedas auxiliares do sistema;
80 | Emitir o relatdrio dos motivos de desligamento;

81 |Emitir o relatério dos parametros da previdéncia;

82 | Emitir o relatério de etiqueta dos aniversariantes do més;

83 | Emitir o relatério de etiqueta dos funcionarios;

84 | Emitir o relatdrio de Etiqueta para cartdo de ponto;

85 | Emitir o relatdrio de etiqueta para cartdo de ponto 132 colunas;

86 | Emitir o relatdrio de evolucéo dos valores da folha de pagamento Global;

87 | Emitir o relatdrio de evolucéo dos valores da folha de pagamento por funcionérios;
88 | Emitir o relatdrio de evolucéo dos valores da folha de pagamento por unidade;
89 | Emitir o relatdrio de expectativa de aposentadoria;
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90 |Emitir o relatorio de ficha financeira anual para fim de IRRF;

91 | Emitir o relatério de ficha financeira resumida (por verba);

92 | Emitir o relatdrio de ficha limite de gastos (margem consignavel);

93 |Emitir o relatério de folha de assinatura de pessoal ativo;

94 | Emitir o relatério de folha de frequéncia;

95 | Emitir o relatério de folha de ponto;

96 |Emitir o relatério de histérico completo dos funcionarios;

97 | Emitir o relatorio de historico de admissdes / cedéncias;

98 | Emitir o relatorio da ficha cadastral resumida;

99 |Emitir o relatério da relagdo do cadastro pessoal por dotacdo orcamentaria,;
100 | Emitir o relatorio da relacdo do cadastro pessoal geral;

101 | Emitir o relatorio da relacdo do cadastro pessoal / local trabalho;

102 | Emitir o relatério da relacdo do cadastro pessoal / lotacao;

103 | Emitir o relatério das experiéncias anteriores e tempo de contribuicao;
104 | Emitir o relatorio das ocorréncias e anota¢des funcionais do servidor;
105 | Emitir o relatorio das verbas fixas e valores consignados;

106 | Emitir o relatorio dos adicionais p/tempo de servico;

107 | Emitir o relatorio dos beneficiarios de pensao alimenticia;

108 | Emitir o relatério dos beneficiarios de pensdo vitalicia;

109 | Emitir o relatorio de servidores efetivos nomeados para ocupar cargo em comissao;
110 |Emitir o relatério dos contratos de trabalho;

111 |Emitir o relatério dos convénios bancério - contas crédito;

112 | Emitir o relatério dos convénios bancério - contas débito;
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113 | Emitir o relatdrio dos cursos complementares realizados por servidores;

114 | Emitir o relatério dos cursos de graduacdo dos funcionérios;

115 | Emitir o relatorio dos dependentes;

116 |Emitir o relatério bancario (depdsito/ordem Pagamento);

117 | Emitir o relatorio Bancario (folha de crédito - convénios);

118 | Emitir o relatorio de margem consignavel;

119 | Emitir o relatorio de movimentacdo de pessoal;

120 |Emitir o relatorio de planilha de lancamento de eventos variaveis;

121 | Emitir o relatorio de planilha de langamento de eventos;

122 | Emitir o relatorio de previsdo de retorno de afastamento;

123 | Emitir o relatorio do financeiro analitico por funcionario (lotacdo/local de trabalho);

Emitir o relatério do financeiro analitico por funcionario (vinculo/ lotagdo/ local

124
detrabalho);

125 | Emitir o relatorio do financeiro analitico por verba;

126 | Emitir relatorio do financeiro resumido geral;

127 | Emitir o relatério financeiro funcionério por lotagéo;

128 | Emitir o relatério financeiro do movimento mensal;

129 | Emitir o relatorio do recolhimento do IRRF (dotacéao)

130 | Emitir o relatério do recolhimento do IRRF (geral)

131 | Emitir o relatorio do recolhimento do IRRF (Lotacao)

132 | Emitir o relatorio recibo de pagamento de pensdes judiciais/alimenticias;

133 | Emitir o relatorio dos saldos negativos do més de referéncia;

134 | Emitir o relatorio de vale/auxilio transporte;
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135 | Emitir o relatério de valores acima/abaixo da média por cargo/funcéo;
136 | Emitir o relatdrio dos valores acima/abaixo da média por lotacéo;

137 | Emitir o relatorio para calculo atuarial;

138 | Emitir o relatério para célculo atuarial por colung;

139 | Emitir o relatorio de acompanhamento de funcionérios e funcdes;

140 | Emitir o relatério de administracdo de cargos e salarios;

141 | Emitir o relatério de avaliacdo de desempenho / questionario personalizado;
142 | Emitir o relatorio de avaliacdo para programa de treinamento;

143 | Emitir o relatorio de cartdo de ponto, buscando dados do calendario personalizado
144 | Emitir o relatério de certiddo de tempo de servico;

145 | Emitir o relatério de comprovante de rendimentos anual

146 |Relatérios/Tabelas/Parametro de Adicionais por Tempo de Servico
147 | Emitir o relatério dos parametros de célculo - F.G.T.S.

148 | Emitir o relatério dos parametros de décimo terceiro salério;

149 | Emitir o relatério dos parametros para contabilizacao;

150 | Emitir o relatorio dos parametros para contagem de tempo de servico;
151 | Emitir o relatdrio dos parametros para exclusdo de dependentes;

152 | Emitir o relatério dos planos de cargos/fungdes resumido;

153 | Emitir o relatorio dos servigos bancarios;

154 | Emitir o relatério dos valores de horas aulas

155 | Emitir o relatorio dos vinculos empregaticios;

156 | Emitir o relatorio dos cursos de treinamento/aperfeicoamento;
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Permitir controlar servidores em estagio probatdrio e permitir registrar as avaliacdes

157 e
periddicas;
Emitir relatorio por unidade administrativa informando por servidor/funcionario o
periodo aquisitivo de férias, saldo de férias, data limite de utilizacdo e data do inicio

158 | das dltimas férias gozadas;

159 Emitir relatério de Contribuicdo Sindical, para atender a Nota Técnica/SRT/MTE
n°202/2009, bem como gravar os dados do relatdrio para envio eletrénico;

160 Emitir relatério de exoneracfes e demissdes de servidores efetivos e ocupantes de
cargo comissionados do periodo;

161 Emitir relatorio de servidores efetivos nomeados para ocupar cargos em comissdo —|
eletivos;

162 | Emitir relatério de contratacdo de excepcional interesse publico(contratados);

163 | Emitir relatorio de admisséo em virtude de aprovacdo em concurso publico;

164 | Emitir relatério de admissdo para ocupar cargo eletivo e agentes politicos;

165 | Emitir o relatorio de contagem de tempo;

166 | Emitir o relatorio de dimensionamento de pessoal;

167 Emitir relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s),
cedido(s) e recebido(s) em cedéncia;

168 | Emitir o relatorio da analise por local de trabalho;

169 | Emitir o relatério analise por local de trabalho / dota¢&o;

170 | Emitir o relatorio ficha financeira anual por funcionario;

171 | Emitir o relatorio ficha financeira anual por verba;

172 | Emitir o relatério das horas aulas mensais;

173 Emitir relacdo de valores acima ou abaixo da média salarial, por cargo e/ou funcéo,

percebidos pelos servidores;
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Permitir a emissdo de cheques para pagamento de servidores/funcionarios, emitindo
relagdo por unidade administrativa, para controle de entrega do cheque, contendo

174 matricula, nome, valor do cheque e espaco para assinatura;

175 Folha de assinatura para recebimento de contracheques ou outra finalidade, contendo
lotacdo, matricula, nome e espago para assinatura;

176 | Emitir relatério de folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salério liquido;

177 Permitir Emitir relacdo de descontos previdenciarios por servidor/funcionario, com
valores mensais e acumulados no ano;

178 Emitir relacdo de alteragdes cadastrais detalhando por servidor/funcionario as
alteracdes efetuadas no més;
Emitir relatérios com possibilidade de utilizacdo dos filtros: ordem emisséo (alfabética
/numérica), intervalo de funcionarios, funcionario, més/ano referéncia, ano referéncia,
intervalo de més/ano, Intervalo de ano, classificacGes (selecdo de conjunto de opcgoes),

179 intervalo de vinculos, intervalo de funcdes, intervalo de lotacéo, intervalo de local de
trabalho, intervalo de dotacéo e Tipo de folha de pagamento;

180 Emitir relatorio de dados cadastrais basicos como: Matricula, nome, Admisséao,
nascimento, CPF, RG, PIS/PASEP, Fone, e-mail, endereco;

181 |Emitir o relatério da etiqueta de contrato de trabalho p/CTPS;

182 Emitir o relatério da expectativa de aquisi¢cdo de adicional de tempo de servico,
permitindo controle e planejamento;

183 | Emitir o relatorio da ficha cadastral completa;

184 | Emitir o relatorio da ficha cadastral completa (Validagéo);

185 | Emitir o relatdrio de historico de afastamentos/licengas/cedéncias;

186 | Emitir o relatorio de historico de alteragdes funcionais;

187 | Emitir o relatério de histdrico de alteraces salariais;

188 | Emitir o relatorio de historico de avaliacdo de mérito e desempenho;

189 | Emitir o relatdrio de histérico de cargos/funcdes (promocgdes, comissdes e contratos);
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190 | Emitir o relatorio de historico de contribuicdo previdenciaria;
191 | Emitir o relatorio de historico de desligamentos;

192 | Emitir o relatorio de historico de dotacdes;

193 | Emitir o relatério de histérico de frequéncia;

194 | Emitir o relatorio de historico de licencas prémio;

195 | Emitir o relatorio de historico de local de trabalho;

196 | Emitir o relatorio de historico de lotagdo/unidade administrativa;
197 | Emitir o relatorio de historico de ocorréncias

198 | Emitir o relatorio de historico de progressao funcional,

199 | Emitir o relatorio de historico de treinamento por funcionario;
200 |Emitir o relatorio de lista de funcionérios;

201 | Emitir o relatorio das pens@es judiciais/alimenticias analitico;
202 |Emitir o relatério das pensdes judiciais/alimenticias sintético;
203 | Emitir o relatdrio financeiro analise por dotagéo;

204 |Emitir o relatério financeiro analise por lotacdo/Fonte de Recurso;
205 | Emitir o relatorio de contribuicdo da previdéncia/INSS;

206 | Emitir o relatério de financeiro resumido por classificacdo

207 |Emitir o relatorio de lotagdo por funcionério;

208 | Emitir o relatorio do depdsito FGTS por dotacao;

209 | Emitir o relatdrio do deposito FGTS geral,

210 |Emitir o relatdrio do deposito FGTS por lotacéo;

211 Emitir o relatorio do financeiro Analise de consignados para verificagdo de margem

consignavel para empréstimo padré&o;
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Emitir o relatério do financeiro Analise de consignados para verificacdo de margem
consignavel para empréstimo, com busca de dados da parametrizagdo de verbas para

212 consignacéo;

213 |Emitir o relatério financeiro analitico de provisionamento;

214 | Emitir o relatdrio do financeiro analitico por funcionario;

215 | Emitir o relatdrio financeiro analitico por funcionario (dotacao);

216 |Emitir o relatério do financeiro analitico por funcionario (lotacdo/ dotacéo);

217 Emitir relatérios contabeis sintético por dotacdo permitindo parametrizagdo de
totalizadores de acordo com a necessidade, atendendo o orgcamento vigente;

218 Emitir relatorios contébeis analitico por dotacdo permitindo parametrizagdo de
totalizadores de acordo com a necessidade, atendendo o orgcamento vigente;
Emitir relatérios contébeis sintético por dotacdo/fonte de recursos permitindo
parametrizacdo de totalizadores de acordo com a necessidade, atendendo o or¢camento

219 vigente;
Emitir relatérios contabeis analitico por dotacdo/fonte de recursos permitindo
parametrizacéo de totalizadores de acordo com a necessidade, atendendo o or¢camento

220 vigente;
Emitir relatérios contabeis sintético por dotacdo/fonte de recursos/Tipo de despesa
permitindo parametrizacdo de totalizadores de acordo com a necessidade, atendendoo

221 orcamento vigente;
Emitir relatérios contabeis analitico por dotacdo/fonte de recursos/Tipo de despesa
permitindo parametrizagéo de totalizadores de acordo com a necessidade, atendendoo

222 orcamento vigente;

993 Emitir relatorios contabeis por fonte de recursos permitindo parametrizacdo de
totalizadores de acordo com a necessidade, atendendo o orgamento vigente;

294 Emitir relatérios contébeis sintético por lotacdo permitindo parametrizacdo de

totalizadores de acordo com a necessidade, atendendo o orgamento vigente;
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Emitir relatérios contabeis analitico por lotacdo permitindo parametrizacdo de

225 : . .
totalizadores de acordo com a necessidade, atendendo o orgamento vigente;
Emitir relatérios contabeis analitico por dotacdo/Local de trabalho permitindo
parametrizagdo de totalizadores de acordo com a necessidade, atendendo o orgamento
226 vigente;
297 Emitir relatérios contabeis analitico por lotacdo/dotacdo permitindo parametrizagéo de
totalizadores de acordo com a necessidade, atendendo o orgamento vigente.
PORTAL DO SERVIDOR (100 % WEB)
Permitir consultar historico de atividades dos servidores utilizando filtros (CPF,
Matricula ou IP), devera ser exibidos data e hora da atividade, IP, host e a Acdo
1 realizada;
Possibilitar a configuracdo de Mensagens Personalizadas nos contracheques por Anoe
Més, sendo possivel criar uma mensagem individual, geral ou para um grupo
2 especifico de servidores;
3 Permitir a liberacdo e bloqueio de acesso aos dados por Ano, Més, Tipo de Folha e
Lotagéo;
4 Permitir a liberacdo e blogqueio de acesso aos dados por Ano e Lotacao;
5 Permitir que seja validado um contracheque impresso no portal através de codigo
criptografado gerado na emisséo do contracheque;
6 Permitir a consulta e emissdo de contracheques online;
7 Permitir a consulta e emissdo da Ficha Financeira Anual;
8 Permitir a consulta e emissdo de Comprovante de Rendimentos;
Permitir ao servidor realizar a solicitagdo de cadastro de Login no portal, realizacdo a
9 validagdo de seus dados e documentos enviando um link para acesso a criacdo de

Login ao e-mail do servidor que tenha validade de 24 horas a partir do envio;
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Permitir ao servidor a criacdo de usuario composto pelo CPF do servidor e Senha com
alto padréo de seguranca criptografada para realizacdo de Login de acesso ao portal;

11

Permitir ao servidor realizar a troca de sua senha através do portal, enviando um link|
para o e-mail do servidor cadastrado no sistema, realizando validagéo de dados;

12

Realizar o bloqueio do usuério do servidor por tentativas seguidas de falha de Login no
portal, permitindo seguranca total do acesso;

13

Permitir ao servidor realizar o desbloqueio do usuério recuperando seu Login
bloqueado por tentativa de Login invalido, realizando a validacédo de dados;

14

Permitir o cadastramento de locais de atendimento ao publico;

15

Permitir o cadastro de noticias com imagens e periodo de publicagcdo, com
possibilidade de inativar a qualquer momento;

16

Permitir o cadastro de avisos com imagens e periodo de publicacdo, com possibilidade
de inativar a qualguer momento;

17

Permitir o cadastro de EVENTOS com imagens, com possibilidade de inativar a
qualquer momento;

18

Permitir o upload de documentos, normas e manuais para ficarem disponiveis para
downloads dos servidores;

19

Devera ser registrado historico de todas as atividades realizadas pelo servidor no portal
(Login, Logout, Alteragdo de Senha, Login Falha, Impressdo de Contracheque,
Impressao de Ficha Financeira, Impressao de Cedula-C).

ALMOXARIFADO

Permite o cadastro de requisitante, e copiar tabelas de requisitantes para 0 préximo
exercicio;

Permite o cadastro de almoxarifados;

Permite cadastro de local de armazenagem como: deposito,prateleira,
almoxarifado/endereco de armazenamento;
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Permite o cadastro de tipo de documento como, por exemplo, nota fiscal, requisicdo de
saida;

Permite o cadastro de niveis de estoque maximo, minimo e estoque médio por material;

Permite o cadastro de unidades de embalagens, unidades minimas de saida;

Permite a escolha ou ndo do uso de tela monitora;

Permite o cadastro das Comissfes do Almoxarifado;

Permite a liberacdo dos Usuéarios que terdo acesso no Almoxarifado;

10

Permite o cadastro dos Relatérios que 0s usuérios desejam incluir assinatura e a
parametrizagdo das Assinaturas deles;

11

Permite a entrada de material controlado pelo fornecedor e pela autorizacao de comprae
servico desse fornecedor, ou seja, escolhe-se um fornecedor e automaticamente sao
listadas somente as autorizagcdes de compras e servi¢cos do fornecedor em questao,
devendo ter informacdes do material escolha do local de armazenagem, data do
movimento, nimero do documento de entrega, local de armazenagem, quantidade do
item, fator de converséo e valor unitario;

12

Permitir a entrada de material ndo estocavel, nesses casos o sistema devera gravar a
entrada do material e logo a seguir a saida do material, permitindo informacéo do
requisitante, e automaticamente gerar o protocolo de saida do material;

13

Permite a saida de material por unidade administrativa, ou seja, escolhe-se a unidade
administrativa e séo listadas todas as requisicdes dessa unidade, permitindo informar
guantidade, data do movimento, valor unitario;

14

Permite o estorno de saida e entrada de material podendo informar, no caso de estornode
entrada o fornecedor, a data do movimento, o endereco de armazenagem, o
almoxarifado, o nimero do documento, tipo de documento, material, quantidade do
material, fator de converséo, no caso de estorno de saida de material permitir informar
0 requisitante, tipo de documento, almoxarifado, endereco de armazenagem, material,
tipo de documento, data do movimento, quantidade e data de validade;

15

Permite a transferéncia de material de um almoxarifado para outro almoxarifado;
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16 | Permite a devolucdo de material, e atualizar o estoque;

17 Permite informar perda de material em estoque informando o material, endereco de
armazenagem, data do movimento, quantidade estoque, lote do material;
Permite a doagdo de material informando o fornecedor, tipo de documento,
almoxarifado, endereco de armazenagem, material, data do movimento, quantidade e

18 valor unitario;

19 | Permite o estorno da Doacéo de Material lancada indevidamente;

20 | Permite a entrada de Restos a Pagar;

21 |Permite a entrada dos materiais de fabricacéo propria;

29 Permite a emissdo do Relatorio de Inventario de Estoque com os Materiais a serem
inventariados;

23 Permite realizar inventario do estoque por almoxarifado, grupo de materiais, subgrupo
de materiais, abrir e fechar inventario, trazer materiais inventariados;

24 Permite a emissdo do Relatério de Materiais Inventariados com os Materiais
Inventariados no Inventario selecionado;
Permite a emissao do relatério de estoque de materiais por endereco de armazenagem,
por materiais abaixo do estoque minimo, por materiais acima do estoque maximo, por

25 valor financeiro do estoque, Contabilizacdo do Estoque, por solicitacdo de materiais
emitida em ponto de ressuprimento e por Demanda Reprimida;
Permite a emissao do relatorio da movimentagdo por estoque, por documentacéo, por
entrada de materiais por fornecedor, por saida de materiais com requisitante, por
materiais sem movimentacdo do periodo, por movimentacdo de transferéncias, por

26 endereco de armazenagem, por transferéncias entre endereco de armazenagem, por
entrada de doacOes, por Saida de Doacdes, por grupo de materiais, por perdas e por
movimento de inventario;

7 Permite a emisséo do Relatorio do Prazo de validade dos Materiais e dos Materiais
com prazo de validade vencida;

28 | Permite a emisséo do relatorio de controle de entregas parciais;
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29 | Permite a emissdo das Etiquetas de Prateleiras;

30 Permite a emissdo do Relatério das Liquidacdes de Empenho e dos Empenhos
Liquidados no Periodo;

31 |Permite a emissdo do relatorio de Demonstrativo de consumo mensal por material;

39 Permite a emissd@o do relatdrio consolidado de autorizacdo de compras e servi¢o por
periodo e por material;

33 Permite a emissdo do Relatorio da Requisicdo de Compras pelo nimero da Solicitacéo
de Despesa (SD);

34 | Permite a emissdo do Relatdrio de Protocolo de Entrega de Materiais;

35 | Permite a emissdo do Relatdrio de Gastos por Itens;

36 | Permite a emissdo do Relatério com a Relacdo das Requisi¢cdes ao Almoxarifado;

37 | Permite a Reemissdo do Relatério da Requisicdo ao Almoxarifado;

38 Permite a emissdo do Relatério com a Relacdo de Unidades de Saida Diferente do
Pedido;

39 | Permite a emissdo do Relatdrio de Estorno de Saidas;

40 | Permite a consulta dos materiais em estoque;

41 | Permite a consulta dos materiais no estoque virtual,

42 | Permite a consulta dos movimentos analiticos dos materiais no periodo selecionado;

43 | Permite a consulta geral dos materiais em estoque;

44 | Permite a consulta dos materiais em aquisicao;

45 | Permite a consulta da unidade dos materiais;

46 | Permite a consulta das conversdes de unidade dos materiais;

47 | Permite a liberacdo dos Usuarios aos Centros de Custos;
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48

Permite o cadastro, a alteracdo, o cancelamento, o estorno do cancelamento e &
consulta das Requisi¢fes ao Almoxarifado;

49

Permite a emissdo do Relatério com a Relacdo das Requisi¢des ao Almoxarifado, com
a possibilidade de selecionar apenas as Requisi¢fes Atendidas, Atendidas

Parcialmente, N&o Atendidas, Canceladas e Todas as Requisi¢cfes emitidas em
determinado periodo;

50

Permite a emissdo, a alteracdo, a reemissdo e o cancelamento dos Pedidos de Entregade
Materiais;

51

Permite a Liquidacdo do Material pelo Numero do Empenho e da Nota Fiscal e
automaticamente a Entrada dos Materiais Liquidados no Estoque com a opcao Estocare
Nd&o Estocar onde ocorre a Entrada e Saida dos Materiais;

52

Permite o Estorno das Liquidac6es dos Materiais langadas de forma indevida;

53

Permite a Liquidacdo dos Servicos, pois abre o atalho da Tela de Liquidacdo do mddulo,
para que 0 usuario consiga realizar a Liquidacdo dos servigos que, ndo entram no
Almoxarifado;

54

Permite a geracdo dos valores totais de saida do Almoxarifado por Contas Contabeis
para contabilidade importar e contabilizar no Plano de Contas;

55

Permite a abertura da Tela Monitora onde € possivel visualizar as Requisi¢des do
Almoxarifado que ainda ndo foram atendidas, as atendidas parcialmente e as
finalizadas;

56

Permite que os usuarios alterem o Exercicio e a Administracdo que 0S MesSMOS
logaram no sistema;

COMPRAS

Permite o cadastro dos Logradouros;

Permite o cadastro dos bairros;

Permite o cadastro das cidades com o vinculo do cédigo do SICOM,;
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4 | Permite o cadastro dos ramos de atividade;
Permite o cadastro dos Requisitantes, a geracdo dos requisitantes por administracéo
puxando o Orgdo, a Unidade e SubUnidade cadastradas no exercicio vigente pelo
5 setor contabil, além da clonagem dos Requisitantes do Ano Anterior para o exercicio
vigente;
5 Permite o cadastro das embalagens, unidades de medida e das unidades minimas de
saida dos itens;
7 | Permite o cadastro dos grupos e subgrupos dos itens;
8 | Permite o cadastro da classe de itens;
9 | Permite o cadastro dos tipos de condigOes de pagamento;
Permite o cadastro de tabela de licitacGes por més de referéncia e ano de referéncia,
onde se cadastra os valores de cada modalidade de licitagédo conforme a lei 8666/93,
10 | essa tabela sera parametro para todo o sistema;
11 |Permite o cadastro dos critérios de julgamento;
12 Permite o cadastro das descri¢cbes pessoais das modalidades de licitacdo conforme
modalidades da lei 8666/93;
13 Permite o cadastro das Comissdes de Licitacdo que podem ser especiais ou
permanentes;
14 | Permite o cadastro das contas patrimoniais;
15 |Permite o cadastro das naturezas dos bens;
Permite o cadastro dos parametros de compras, a liberacdo dos usuarios de niveis queé a
permissdo dos usudrios que irdo autorizar a requisi¢do (nenhum usuario atualmente
16 | utiliza esta funcdo), a liberacdo dos usuarios na administracdo e o cadastro das
despesas de compras;
Permite o cadastro do Relatdrio que os usuarios querem parametrizar a assinatura e a
17 parametrizacdo da assinatura com o tipo de pessoa, a ordem no relatorio, o funcionarioe

0 cargo;
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Permite o cadastro dos itens materiais, com as seguintes informacdes: descricdo
resumida do item, descricdo completa do item, grupo, subgrupo, classe, unidade, conta
18 patrimonial, natureza, valor unitario, valor maximo, valor minimo, custo medio,
carregarcdodigo da despesa do ano corrente;

Permite o cadastro dos itens de servico com as seguintes informacdes: descricao
resumida do item, descricdo completa do item, grupo, subgrupo, classe, data do ultimo
19 servico, valor unitario, valor maximo, valor minimo, custo médio, carregar codigo da
despesa de acordo com ano corrente;

20 | Permite a geragdo dos elementos de despesa para itens de materiais;

Permite o cadastro de fornecedores com as seguintes informacdes: nome do
fornecedor, nome fantasia, logradouro, tipo de logradouro, nimero, complemento,
bairro, cidade, unidade da federagdo, cep, campo para trés telefones diferentes,
contato, e-mail e observacdo, tipo de pessoa (fisica ou juridica) tipo de empresa,
carregar tabela de atividades permitindo cadastrar mais de uma atividade para cada
21 | empresa, numero do banco, agencia, descricdo do banco, numero da conta do
fornecedor, além disso, o sistema possibilita a pesquisa pelo CNPJ e cddigo do
fornecedor;

22 | Permite a vinculacéo dos itens que o fornecedor atende ao Fornecedor para consulta;

Permite o langamento do Documentos dos Fornecedores como: inscrigdo estadual,
inscricdo municipal, certiddo do FGTS, certiddo do INSS, RG, CNH, PIS, CND
23 trabalhista, CND Federal e Unido, CND Estadual, CND Municipal, entre outros;

Permite o cadastro do certificado de registro cadastral, com as seguintes informacoes:
ano do certificado (CRC, fornecedor, inscricdo municipal, cadastro do fornecedor na
Prefeitura), tipo de pessoa (fisico-juridica) data de cadastro e vencimento, objeto social,
24 nome de representantes, endereco completo do representante, nacionalidade do
representante, estado civil do representante, RG do representante, tipo derepresentante
(fisica/juridica);

Permite a suspencédo dos fornecedores com as seguintes informacdes: data do inicioda

25 . N
suspensdo, data de Término da suspensao, documento CNPJ ou CPF;
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26

Permite o cadastro de consorcio de empresas, com as seguintes informacdes: Ano e
Numero do Consércio, nome do consorcio, CNPJ, registro em oOrgdo competente,
namero, data de registro, designacdo do consorcio, endereco, e-mail, telefone, ramo
de atividade, fornecedores;

27

Permite o cadastro das solicitacdes de despesa (SD) trazendo as seguintes
informacdes: tipo da solicitacdo de despesa (1 — Compras e Servicos, 2 — Obras e
Servicos de Engenharia e 3 — Registro de Precos), data da solicitacdo da despesa, anoda
solicitacdo da despesa, dotacdo da solicitacdo de despesa, requisitante, botdo para
buscar requisi¢des por requisitante, botdo para buscar dota¢do do requisitante, atalho
para cadastro de itens e servigos e tabela de atividades;

28

Permite o lancamento das pesquisas de precos por solicitacdo de despesa, onde o
usuario informa a data da cotacdo, o fornecedor, 0 nome de contato, a validade da
pesquisa, 0 prazo de entrega, telefone de contato, entre outros;

29

Permite o lancamento da atualizacdo da proposta da solicitacdo da despesa, onde o
usudrio informa a data de cotacdo/proposta, o fornecedor, contato, entre outros. Além
disso, caso o fornecedor tenha sido cotado na Pesquisa de Preco, o sistema carrega de
forma automatica o valor proposto deste fornecedor;

30

Permite a criagdo do agrupamento selecionando as solicitacdes de despesas desejadas
para a consolidacdo dos itens gerando Unico relatério para apuracdo de precos
pesquisados;

31

Permite o langcamento da pesquisa de precos por agrupamento, onde o usuario informaa
data de cotacao, fornecedor, o nome do contato, a despesa, més e ano de referéncia;

32

Permite a emissdo do Relatorio de Preco Médio por Solicitacdo de Despesa ou
Agrupamento;

33

Permite o cancelamento das solicitagdes de despesa cadastradas indevidamente;

34

Permite o estorno do cancelamento das solicitagdes de despesa canceladas
indevidamente;

35

Permite a implantacdo dos fornecedores para o lancamento da Atualizacdo da
Proposta por solicitacdo de despesa (SD) e, o sistema lista os fornecedores e informaa
situacdo desses fornecedores quanto a suspensfes mostrando o historico delas;
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Permite a emissdo do Relatorio de Cotacdo de Preco das SDs selecionadas com 0s
campos: Valor Unitério, Valor Total e Marca em branco para cotagdo de precos;

37

Permite a analise das Solicitagdes de Despesa (SD), possibilitando ao usuério verificara
soma das SDs e a modalidade da licitagdo;

38

Permite a emissdo do Relatério do Mapa de Cotacdo de Precos por SD ou
Agrupamento com o resumo das Cotagdes dos fornecedores;

39

Permite a emissdo do Relatdrio do Mapa de Cotacdo de Precos por Fornecedor e por
SD com o Valor Cotado do Item por cada fornecedor;

40

Permite a emissdo do Relatorio de Consulta de Precos com a discriminacdo da cotacdode
preco dos itens;

41

Permite a emissdo do Relatorio de Preco Médio por Solicitacdo de Despesa ou
Agrupamento;

42

Permite a alteracdo do requisitante da solicitacio de despesa (SD) com o Novo Orgao,
Unidade, Subunidade e Requisitante Final para quando o requisitante vinculado a SD
estiver incorreto;

43

Permite o cadastro da autorizacdo de compras e servigos trazendo as seguintes
informacdes: geracdo automatica da numeracdo da autorizagdo de compras e servicos,
namero da solicitacdo de despesa, data da autorizacdo de despesa, data de vencimento
da autorizacdo de despesa, valor da despesa, fornecedor, tipo de empenho, historico,
saldos da dotacdo anterior e atual, saldo da fonte de recurso, valorda autorizacdo de
compras e Sservicos e gerar automaticamente o nimero de pré- empenho para a
contabilidade, informacéo se a autorizacdo de compras e servigos e parcelada ou néo;

44

Permite o cancelamento das autorizagBes de compras e servigos pelo nimero da
autorizacdo de compras e servicos 0 sistema carrega as seguintes informacdes:
namero da solicitacdo de despesa, data da autorizagdo de compras e servicos, data de
vencimento da autorizagdo de compra e servicos e o historico;

Permite o parcelamento da autorizacdo de compras e servigos, informando a
autorizacdo de compras e servicos 0 sistema carrega as seguintes informacdes:
numero da solicitacdo de despesa, valor da autorizagdo de compras e servicos, tipo de
empenho, valor da parcela, total parcelado, data da autorizagcdo de compras e servicos,
data do parcelamento, fornecedor, o item a ser parcelado, demonstracdo de saldos da

Praca S&o Sebastido 45 — Centro

CEP — 38.800-000 — Séo Gotardo / MG — (34) 3671-1718
50



Praca S8o Sebastido, 45 — Centro

Sao Gotardo / MG — 38-800.000

45

dotacdo (anterior e atual), saldo da cota(disponivel e reserva), saldo da fonte, gravar a
quantidade de parcelas, por quantidade e por valor;

46

Permite o cancelamento das parcelas da autorizacdo de compras e servi¢os pelo
nimero da autorizagdo de compras e servicos e a parcela o sistema carrega as
seguintes informacdes: nimero da solicitacdo de despesa, data da autorizacdo de
compras e servicos, data da parcela, nimero da autorizacdo de empenho, data do
vencimento da autorizacao de compras e servicos e o histérico;

47

Permite a alteracdo do historico da autorizacdo de compras de servi¢os pelo nimero
da autorizagdo de compras e servico;

48

Permite a alteracdo das dotac6es dos pré-empenhos do ano anterior para as dotacdesdo
ano corrente;

49

Permite a alteracdo das dotacdes das parcelas de autorizacdo de compras e servigosdo
ano anterior para dotagdes do ano corrente;

50

Permite o lancamento da pesquisa de precos dos processos de registro de preco pela
solicitacdo de despesas, pedido, fornecedor e informando data de validade;

51

Permite o cancelamento do pedido de registro de preco pelo nimero do processo,
solicitacdo de despesas, pedido e histérico;

52

Permite a emissdo do Relatdrio com a relacdo das Solicitacdo de Despesa por periodo,
unidade administrativa, tipo de solicitacdo de despesa, ano de referéncia da solicitacéo
de despesa e por status da solicitagdo da despesa, ou seja, cancelada ou ativa;

53

Permite a emissdo do Relatorio com a relacdo das solicitagdes de despesa geradaspor
material e periodo;

54

Permite a emissdo do Relatério com a relacdo das solicitagdes de despesa que traga
como resultado o nimero do empenho, da ACS e Autorizacdo de Empenho vinculado
as SDs no periodo selecionado;

55

Permite a emissdo do Relatorio de consolidacdo da solicitacdo de despesa por periodo
que traz como resultado a quantidade total dos itens solicitados no periodo
selecionado;
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Permite a emissdo do Relatério com a relagdo das SDs de Licitagdo sem Cotacéo de

56
Precos lancada;

57 Permite a emisséo do Relatorio com a relacdo das autorizagdes de compras e servicos
por periodo, fornecedor, situa¢do da autorizagdo de compra e servico;
Permite a emissdo do Relatorio com a relacdo das autorizagdes de compra e servico
por periodo, requisicdo, solicitacdo de despesa, autorizacdo de compra e servico, tipo

58 de autorizacdo de compra e servico, requisitante, fornecedor e material;

59 Permite a emissdo do Relatério com a relacdo das parcelas das autorizagdes decompra
e servico por periodo;

60 Permite a emissdo do Relatorio com a relacdo das licitacdes agendadas por periodode
julgamento;

61 Permite a emissdo do Relatorio com a relacdo das licitacGes realizadas no periodo
selecionado;

62 | Permite a emissdo do Relat6rio com a relag&o de atividades por fornecedor;

63 Permite a emissao do Relatdrio com a relacdo de documentos que o fornecedor precisa
apresentar com os campos em branco para preenchimento;

64 Permite a emissdo do Relatorio de Totalizacdo do CRC por periodo que apresenta a
Data de Cadastro e Validade do CRC;

65 Permite a emissdo de etiquetas por mala direta com os dados de Razdo social e
endereco completo do fornecedor;

66 |Permite a reemissdo do Relatério da ACS, ACS Parcela e Pré-empenho;

67 Permite a emissdo do Relatorio com a relacdo do Controle dos Prazos de Entrega das
ACSs e das Parcelas de ACS;

68 Permite a emissdo do Relatério com a relacdo das Pré-empenhos com dotagdes
alteradas;

69 Permite a emissdo do Relatorio com a relagdo de Pré-empenhos com empenhos

emitidos;
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Permite a emissdo do Relatdério com a relagdo de Pré-empenhos sem empenhos

70 .
emitidos;
71 Permite a emissdo do Relatério com resumo diario de autorizacdo de empenho por
periodo e fornecedor;
Permite a emissdo do Relatério com a relacdo de gastos por unidade administrativa
por periodo, requisitante e item sendo que o item pode ser de material, servico ou
72 :
todos;
73 Permite a emissdo do Relatdrio com o Demonstrativo das Despesas, Gastos originados
das Requisicoes;
74 | Permite a emissdo do Relatdrio com a Pesquisa de Preco lancada por SD;
75 Permite a emissdo do Relatorio com a relacdo de gastos por grupo de materiais por
periodo, materiais divididos em subgrupo e classe;
Permite a emissdo do Relatorio de registro de preco externo apresentando as
informacdes sobre o processo, solicitacdo de despesas, descri¢do de itens, valores e
76 quantidades;
77 Permite a emissdo do Relatério de saldo restante de processo de Registro de Preco
podendo ser filtrado por processo, requisitante ou fornecedor;
78 Permite a emissdo do Relatério com a Pesquisa de Precos langada para Processo de
Registro de Preco;
Permite a emissdo do Relatorio das Solicitacbes de Compra de Registro de Preco como
29 namero do processo, contrato, nimero do pedido e detalhamento dos itens adquiridos;
80 Permite a emissdo do Relatorio com a relagdo de Pré-empenhos anulados no periodo
selecionado;
Permite a consulta das solicitacdes de despesa sem empenho por periodo pelo nimeroda
SD ou pelo nimero da requisicdo de compras e com empenho apenas pelo nimeroda
81 SD-
82 | Permite a consulta das ACSs pelo nimero da ACS, fornecedor e periodo;
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Permite a consulta das ACSs Parcelados informando somente o nimero da ACS e da

83
parcela;

84 | Permite a consulta do valor dos materiais por fornecedor;

85 | Permite a consulta das Licitacdes cadastradas por material;

86 | Permite a consulta das Licitacdes cadastradas por fornecedor;

87 Permite a consulta dos materiais em estoque no Almoxarifado distribuidas nos
almoxarifados cadastrados e de acordo com a permissdo cada usuario;

88 |Permite a consulta da situacdo tributaria por fornecedor verificando seus débitos;

89 Permite a consulta das Licitacdes cadastradas por modalidade de licitacdo verificando
fornecedores vencedores e valores;

90 Permite a consulta dos fornecedores que venceram licitacbes por periodo, por
processo, por objeto e por item;

91 |Permite a verificacdo da emissdo de CRC por fornecedor;

92 | Permite a consulta do Fornecedor por CNPJ para quando PJ ou CPF para quando PF;

93 | Permite a consulta do Fornecedor pela razéo social dele;

94 | Permite a consulta dos representantes por fornecedor;

95 Permite a liquidacdo das notas fiscais e, ap0Os liquidacdo os itens sdo inseridos de
forma automaética no estoque do almoxarifado;

96 Permite o estorno das liquidagdes lancadas indevidamente, onde ocorre também o
estorno do item do saldo do almoxarifado;

97 Permite a liquidacdo de notas de servicos, neste caso, 0s itens ndo entram em estoque,
pois é servigo;
Permite o acompanhamento das Solicitacbes de despesas, Requisi¢cdo de compras,
autorizacdo de compras e licitacdo onde o usuario pode selecionar a forma de

98 ordenacao;

99 Permite a alterag&o do ano de exercicio e da Administragdo ndo havendo necessidadede
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sair do sistema;

100

Permite a inicializag¢&o do exercicio apds o inicio do Orgamento pelo Setor Contabil;

101

Permite o cadastro de responsaveis pelo contrato, representantes, signatarios e o
agrupamento dos responsaveis;

102

Permite o cadastro dos consorcios entre empresas informando o exercicio, nUmero do
consorcio, data do cadastro, data de encerramento, ramo de atividade e fornecedores,
podendo definir o lider do consorcio;

103

Permite o cadastro dos contratos de processos licitatérios integrado com sistema de
licitacdo com as seguintes informac6es: Ano da licitacdo, nimero do processo, numero
do contrato, fornecedor, representante, signatario, nimero de consorcio, tipo de
instrumento, natureza do objeto, garantia, data de assinatura, data de vencimento,
objeto do contrato, multa rescisoria, multa por inadimpléncia, publicac6es, forma de
fornecimento, forma de pagamento, forma de execucdo, dotaces e itens do contrato;

104

Permite o cadastro dos contratos que ndo sejam de processos licitatorios com as
seguintes informacg6es: Numero do contrato, fornecedor, representante, signatario,
namero do consorcio, tipo de instrumento, natureza do objeto, garantia, data de
assinatura, data de vencimento, objeto do contrato, multa rescisoria, multa por
inadimpléncia, publicagdes, forma de fornecimento, forma de pagamento, forma de
execucdo, dotacdes e itens do contrato com quantidade e valor unitéario;

105

Permite o cadastro dos documentos em PDF e a conversdo dos documentos em
extensdo .DOC, .DOCX para PDF referentes aos contratos para serem publicados no
portal da transparéncia;

106

Permite o cadastro das solicitacbes de impacto financeiro para aditamentos de
contratos;

107

Permite o cadastro dos aditamentos de contrato;

108

Permite a inser¢do das novas dota¢Oes em contratos vigentes;

109

Permite o cadastro do apostilamento de contrato;

110

Permite o cadastro do apostilamento para o remanejamento de itens entre requisitantesdo
contrato;
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111

Permite o cadastro do apostilamento para 0 remanejamento de Servi¢os entre
requisitantes do contrato;

112

Permite a alteracdo da situacdo dos contratos para encerrado, anulado, cancelado,
suspenso e rescindido e o estorno de qualquer alteracdo de situacdo do contrato
langada indevidamente;

113

Permite a reemissdo do relatorio dos contratos com os seguintes filtros: data inicial,
data final, ordem alfabética ou numérica, nimero do processo e ano, nimero do
contrato e fornecedor;

114

Permite a emissdo do relatdrio de itens para contrato (Anexo I) com os seguintes filtros:
ano e namero de contrato;

115

Permite a emissdo do relatorio de todos os contratos cadastrados com 0s seguintes
filtros: partir da data de assinatura informada, com vencimento até a data informada,
situacbes do contrato, modalidades do processo, numero do contrato, nimero do
aditivo, niUmero da execucdo, objeto resumido, tipo de instrumento e fornecedor. Além
disso, permite a reemissdo do relatorio do aditivo;

116

Permite a emissdo do relatorio de todos os contratos que tiveram aditivos com 0s
seguintes filtros: nimero do processo, ano e nimero do contrato, nimero do aditivo, e
fornecedor e ordenando os itens por ordem alfabética ou numérica;

117

Permite a emissdo do relatério de contratos por fornecedor com os seguintes filtros:
periodo de assinatura, periodo de vencimento e fornecedores, podendo selecionar
varios fornecedores para serem emitidos no mesmo relatorio;

118

Permite a emissdo do relatorio de vencimento de contratos com os seguintes filtros:
namero do contrato, fornecedor, vencimentos préximos, contratos vencidos, vencidos,
vigentes, com periodo de contratos vencidos, periodo de contratos irdo vencer, nimero
do processo, nimero do contrato e fornecedor;

119

Permite a emissdo do relatorio com a relacdo de contratos cadastrados por itens ou
Servigos;

120

Permite a emisséo dos relatorios de saldo restante de itens ou servicos contratados;
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Permite a emissdo do relatério com todas as solicitacdes de impacto financeiro por

121
contrato;

122 | Permite a emissao do relatorio para demonstrar a situacéo atual de todos os contratos;

123 | Permite a emissdo do relatorio que demonstre o saldo geral dos contratos;

124 | Permite a consulta dos dados dos contratos pelo nimero do contrato;

125 | Permite a consulta dos aditivos do contrato pelo nimero do contrato;

126 | Permite a consulta da situacdo atual do contrato;

127 | Permite a consulta dos contratos por nome do fornecedor;

128 | Permite a consulta dos dados cadastrais dos fornecedores;

129 |Opcéo para monitorar todos os contratos cadastrados, ordenando por fornecedor,
namero de contrato, vencimentos préximos, contratos vencidos, distinguindo os
contratos por legenda de vencimentos e apresentando o total de contrato.

130 |Permite o cadastro das Requisicdo ao Almoxarifado informando a unidade
administrativa o sistema carrega os itens do almoxarifado e, permite informar a(s)
quantidade(s) do(s) item(s), gravar usuario que efetuou o pedido ao almoxarifado,
histérico e geracdo automatica e sequencial do numero da requisicdo por unidade
administrativa;

131 |Permite a alteracdo da Requisicdo ao Almoxarifado possibilitando alterar itens e
quantidades;

132 | Permite o cancelamento da Requisi¢cdo ao Almoxarifado;

133 | Permite o estorno do cancelamento da Requisi¢do ao Almoxarifado; Permite a consulta
das RequisicOes ao Almoxarifado;

134 | Permite o estorno do cancelamento da Requisicdo ao Almoxarifado; Permite a consultal
das RequisicOes ao Almoxarifado;

135 |Permite o cadastro da Requisicdo ao Setor de Compras, informando a unidade

administrativa, o sistema somente carrega as dotacdes referentes a unidade
administrativa escolhida, permite o cadastro do status da requisicdo (normal, media e
urgente) a escolha do grupo de material e o material, o sistema somente carrega oS
materiais pertencentes ao grupo escolhido e, permite a informacdo do nimero da obra

Praca S&o Sebastido 45 — Centro

CEP — 38.800-000 — Séo Gotardo / MG — (34) 3671-1718
57



Praca S8o Sebastido, 45 — Centro

Sao Gotardo / MG — 38-800.000

caso a requisicdo seja de obras, saldo da dotacdo e saldo da fonte de recurso, histérico,
geracdo automatica e sequencial do nimero da requisicdo por unidade administrativa €|
grava o usuario que efetuou o cadastro da requisi¢do de compras;

136
Permite a alteracdo da Requisicdo de Compras possibilitando alterar itens e
quantidades;

137 | Permitir o cancelamento da Requisi¢do de Compras;

138 | Permitir o estorno do cancelamento da Requisi¢do de Compras;

139 | Permite o cadastro dos pedidos de itens de processos ja encerrados informando o
nimero do processo, solicitacdo de despesa, fornecedor, descricdo do material,
quantidade solicitada;

140 | permite o cancelamento do pedido de processo informando o nimero do pedido e o
histérico de cancelamento;

141 . . « - . _

Permite a liberag&o de acesso dos usuarios aos Almoxarifados;

142 | Permite a emissdo do Relatorio de Saldo Restante disponivel dos itens no Processo
selecionado;

143 | Permite a reemisséo do Relatdrio da Requisi¢do de Compras;

144 | Permite a emissdo do Relatério com a relagdo de pedidos emitidos para determinado
Processo, fornecedor, no periodo selecionado;

145 | Permite o cadastro dos Requisitantes Finais e a liberagdo de acesso dos usuarios aos
Requisitantes Finais;

146 | Permite o cadastro de usuario por unidade administrativa, ou seja, 0 usuario so fard
requisicdo na unidade administrativa que ele estiver cadastrado;

147 | Permite a liberagdo de acesso dos usuarios aos Centros de Custos;

148 | Permite a liberacéo de acesso dos usuarios aos Almoxarifados;

149

Permite a replicacdo de uma requisicdo de compras j& cadastrada para outra
administracao;
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150 | Permite a inicializagdo do exercicio apos o inicio do Orgamento pelo Setor Contabil;
151 | Permite a alteracédo do ano de exercicio e da Administracdo ndo havendo necessidadede
sair do sistema;
152 | Permite a consulta da descricdo completa dos materiais ou servicos cadastrados;
153 | Permite a emissdo do Relatdrio de Saldo Restante disponivel dos itens no Processo
selecionado;
154 | Permite a reemissdo do Relatdrio de Pedidos dos Processos Normal ou de Registro de
Preco pelo nimero do processo, ano e nimero do pedido;
REQUISIQAO DE MATERIAIS
1 Permite o cadastro das Requisicdo ao Almoxarifado informando a unidade
administrativa o sistema carrega os itens do almoxarifado e, permite informar a(s)
quantidade(s) do(s) item(s), gravar usuario que efetuou o pedido ao almoxarifado,
histérico e geracdo automatica e sequencial do nimero da requisicdo por unidade
administrativa;
2 |Permite a alteracdo da Requisicdo ao Almoxarifado possibilitando alterar itens e
quantidades;
Permite o cancelamento da Requisi¢do ao Almoxarifado;
3
4 Permite o estorno do cancelamento da Requisi¢do ao Almoxarifado;
5 |[Permite a consulta das Requisi¢fes ao Almoxarifado;
6 [Permite o cadastro da Requisicdo ao Setor de Compras, informando a unidade
administrativa, o sistema somente carrega as dotacOes referentes a unidade
administrativa escolhida, permite o cadastro do status da requisi¢cdo (normal, media e
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urgente) a escolha do grupo de material e 0 material, o sistema somente carrega 0s
materiais pertencentes ao grupo escolhido e, permite a informacéo do nimero da obra
caso a requisicdo seja de obras, saldo da dotacéo e saldo da fonte de recurso, histérico,
geracdo automatica e sequencial do nimero da requisi¢do por unidade administrativa e

grava o usuario que efetuou o cadastro da requisi¢do de compras;

7 |Permite a alteracdo da Requisicdo de Compras possibilitando alterar itens e
quantidades;

3 Permitir o cancelamento da Requisi¢do de Compras;

9 Permitir o estorno do cancelamento da Requisi¢cdo de Compras;

10 Permite o cadastro dos pedidos de itens de processos ja encerrados informando o
numero do processo, solicitacdo de despesa, fornecedor, descricdo do material,
quantidade solicitada;

Permite o cancelamento do pedido de processo informando o nimero do pedido e 0

11 |histérico de cancelamento;

12 Permite o cadastro dos pedidos de itens de processos do tipo registro de precos ja
encerrados informando o ndmero do processo, solicitacdo de despesa, fornecedor,
descricdo do material, quantidade solicitada;

13 Permite o cancelamento do pedido de processo do tipo registro de precos informando
0 numero do processo de registro de pregos, solicitacdo de despesa e historico do
cancelamento;

Permite a replicacdo de uma requisicdo de compras ja cadastrada para outra

14 (administracao;

15

Permite o cadastro e o cancelamento das SDs de Processo Externo, pois 0 modulo de
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Requisicao de Materiais devera ter integracdo com o modulo de Licitacdo;

16

Permite o cadastro de usudrio por unidade administrativa, ou seja, o usuario sO fara

requisi¢do na unidade administrativa que ele estiver cadastrado;

17

Permite a liberagdo de acesso dos usuarios aos Centros de Custos;

18

Permite o cadastro dos Requisitantes Finais e a liberacdo de acesso dos usuarios aos
Requisitantes Finais;

19

Permite a liberagdo de acesso dos usuarios aos Almoxarifados;

20

Permite o cadastro do Relatdrio que os usuarios querem parametrizar a assinatura e a
parametrizacdo da assinatura com o tipo de pessoa, a ordem no relatorio, o funcionario

€ 0 Cargo,

21

Permite a emissdo do Relatorio com a relacdo das requisicdes ao almoxarifado com os
sequintes filtros: requisicbes atendidas, atendidas parcialmente, ndo atendidas,
canceladas e todas, por unidade administrativa, usuario e periodo (data inicial e data
final);

22

Permite a emissdo do Relatério com a relacdo de requisicdes ao setor de compras com
os seguintes filtros: requisicdes que geraram solicitacdo de despesa, que foram
concretizadas, que ndo foram concretizadas, atendidas parcialmente, canceladas, todas
e requisicdes de obras por unidade administrativa, usuario e periodo (data inicial e
data final);

23

Permite a reemissao do Relatdrio da Requisicdo de Compras;

24

Permite a emissdo do Relatério com a relacdo das Requisicdes de Compras geradas

por ordem de Prioridade (Urgente, Média ou Normal) no periodo selecionado;
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Permite a reemiss@o do Relatério da Requisicdo ao Almoxarifado;

26

Permite a reemissdo do Relatdrio de Pedidos dos Processos Normal ou de Registro de

Preco pelo nimero do processo, ano e nimero do pedido;

27

Permite a emissdo do Relatorio com a relagdo de pedidos emitidos para determinado
Processo, fornecedor, no periodo selecionado;

28

Permite a emissdo do Relatério de Saldo Restante disponivel dos itens no Processo

selecionado;

29

Permite a consulta das fases da requisicdo, inclusive na fase licitatoria, permite a
escolha de todas as requisi¢des emitidas, todas as solicitacGes de despesas ou todas as
autorizacdes de compras e servicos, trazendo a data de todas as fases como: data da
requisicdo de compra, data da emisséo da solicitacdo da despesa, data da cotacédo de
preco, data da licitacdo, data da emissao da autorizacdo de compras e servicos, data da
emissdo do empenho, data da liquidacdo do empenho e data do pagamento do

empenho;

30

Permite a consulta dos materiais disponiveis em estoque por almoxarifado;

31

Permite a consulta da descricdo completa dos materiais ou servigos cadastrados;

32

Permite a alteracdo do ano de exercicio e da Administracdo ndo havendo necessidade
de sair do sistema;

33

Permite a inicializacdo do exercicio apos o inicio do Or¢amento pelo Setor Contabil;

CONTRATOS

Permite o cadastro de responsaveis pelo contrato, representantes, signatarios e o
agrupamento dos responsaveis;
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Permite o cadastro dos consdrcios entre empresas informando o exercicio, nimero do
consorcio, data do cadastro, data de encerramento, ramo de atividade e fornecedores,
podendo definir o lider do consorcio;

Permite o cadastro dos contratos de processos licitatorios integrado com sistema de
licitacdo com as seguintes informacGes: Ano da licitagcdo, nimero do processo, nimero
do contrato, fornecedor, representante, signatario, numero de consorcio, tipo de
instrumento, natureza do objeto, garantia, data de assinatura, data de vencimento,
objeto do contrato, multa rescisoria, multa por inadimpléncia, publicacdes, forma de
fornecimento, forma de pagamento, forma de execucao, dotagdes e itens do contrato;

Permite o cadastro dos contratos que ndo sejam de processos licitatorios com as
seguintes informacBes: NUmero do contrato, fornecedor, representante, signatario,
nimero do consoércio, tipo de instrumento, natureza do objeto, garantia, data de
assinatura, data de vencimento, objeto do contrato, multa rescisoria, multa por
inadimpléncia, publicacdes, forma de fornecimento, forma de pagamento, forma de
execucdo, dotacdes e itens do contrato com quantidade e valor unitério;

Permite o cadastro dos documentos em PDF e a conversdo dos documentos em
extensdo .DOC, .DOCX para PDF referentes aos contratos para serem publicados no
portal da transparéncia;

Permite o cadastro das solicitagdes de impacto financeiro para aditamentos de
contratos;

Permite o cadastro dos aditamentos de contrato;

Permite a insercdo das novas dota¢fes em contratos vigentes;

Permite o cadastro do apostilamento de contrato;

10

Permite o cadastro do apostilamento para 0 remanejamento de itens entre
requisitantes do contrato;

11

Permite o cadastro do apostilamento para 0 remanejamento de servigos entre
requisitantes do contrato;

12

Permite a alteracdo da situagdo dos contratos para encerrado, anulado, cancelado,
suspenso e rescindido e o estorno de qualquer alteragcdo de situagdo do contrato
lancada indevidamente;
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Permite a reemissdo do relatorio dos contratos com os seguintes filtros: data inicial,
data final, ordem alfabética ou numérica, nUmero do processo e ano, nimero do

13 contrato e fornecedor;

14 Permite a emissao do relatdrio de itens para contrato (Anexo 1) com os seguintes filtros:
ano e numero de contrato;
Permite a emissdo do relatério de todos os contratos cadastrados com o0s seguintes
filtros: partir da data de assinatura informada, com vencimento até a data informada,
situacBes do contrato, modalidades do processo, numero do contrato, nimero do

15 aditivo, nimero da execucdo, objeto resumido, tipo de instrumento e fornecedor. Além
disso, permite a reemissdo do relatorio do aditivo;
Permite a emissdo do relatério de todos os contratos que tiveram aditivos com 0s
seguintes filtros: nUmero do processo, ano e nimero do contrato, nimero do aditivo, e

16 fornecedor e ordenando os itens por ordem alfabética ou numeérica;
Permite a emissdo do relatdrio de contratos por fornecedor com os seguintes filtros:
periodo de assinatura, periodo de vencimento e fornecedores, podendo selecionar

17 varios fornecedores para serem emitidos no mesmo relatério;
Permite a emissdo do relatério de vencimento de contratos com os seguintes filtros:
namero do contrato, fornecedor, vencimentos préximos, contratos vencidos, vencidos,

18 vigentes, com periodo de contratos vencidos, periodo de contratos irdo vencer,
numero do processo, numero do contrato e fornecedor;

19 Permite a emissdo do relatério com a relacdo de contratos cadastrados por itens ou
Servigos;

20 | Permite a emissdo dos relatorios de saldo restante de itens ou servigos contratados;

21 Permite a emissdo do relatorio com todas as solicitacdes de impacto financeiro por|
contrato;

22 | Permite aemissdo do relatorio para demonstrar a situacdo atual de todos os contratos;

23 | Permite a emisséo do relatorio que demonstre o saldo geral dos contratos;

24 | Permite a consulta dos dados dos contratos pelo niUmero do contrato;

25 | Permite a consulta dos aditivos do contrato pelo nimero do contrato;
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26 | Permite a consulta da situacédo atual do contrato;
27 | Permite a consulta dos contratos por nome do fornecedor;
28 | Permite a consulta dos dados cadastrais dos fornecedores;
Opcdo para monitorar todos 0s contratos cadastrados, ordenando por fornecedor,
29 nimero de contrato, vencimentos préximos, contratos vencidos, distinguindo o0s

contratos por legenda de vencimentos e apresentando o total de contrato;

FROTAS

Permite o cadastro das marcas dos veiculos;

Permite o cadastro dos modelos dos veiculos;

Permite o cadastro dos tipos de multa que os veiculos podem sofrer conforme
determinado pelos érgéos reguladores;

Permite o cadastro das atividades dos veiculos;

Permite a vinculacdo dos itens, como: combustivel, pneus ou item de manutencao;

Permite o cadastro dos diversos tipos de ocorréncias;

Permite o cadastro dos responsaveis;

Permite a liberacdo de acessos dos usuérios aos Centros de Custo;

Permite o cadastro das Instituicoes;

Permite o cadastro do Tipo de Veiculo com um banco de imagens do veiculo, modelo,

10 L : ; . ]
definindo imagens de fundo, do pneu, gerando assim, um conjunto final do veiculo;

11 Permite o cadastro dos veiculos e possui a integracdo com sistema de patrimonio,
permitindo o acesso aos dados patrimoniais do veiculo pelo nimero da Placa de Bem;
Permite o cadastro dos Documentos dos veiculos, como: IPVA, Licenciamento, Seguro

1 Obrigatorio, entre outros. E, ainda permite que 0s usuarios anexem 0s documentos

dos veiculos em PDF;
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Permite o cadastro e o controle dos motoristas e operadores de maquinas integrado
com o sistema da Folha de Pagamento para quando o motorista ou operador for

13 funcionério da Prefeitura;

14 Permite o cadastro dos pneus com o periodo de vida do pneu, o codigo de controle,
valor unitério, quantidade, entre outros;
Permite o relacionamento da Placa com o Veiculo para quando a Placa do Veiculo
cadastrada no sistema SCOF for diferente da cadastrada no Sistema da Vale Card,

15 desse modo, a importacao do abastecimento ndo ira gerar problemas;

16 Permite o cadastro dos Roteiros dos veiculos com a descricdo da linha e distancia em
(km) da rota;

17 | Permite o cadastro de agendamentos de viagens para os veiculos;

18 Permite o cadastro e a autorizacdo das Requisi¢cOes de Abastecimento, Manutencdo e
Servicos;

19 Permite a finalizacdo ou cancelamento das Requisicbes de Abastecimento,
Manutencdo e Servicos;

20 Permite o lancamento da saida e o retorno das viagens com o detalhamento do
Roteiro, 0 motorista, a quilometragem, entre outros dados;

21 | Permite o lancamento manual dos Abastecimentos de todos os bens da frota;

99 Permite a importacdo de Arquivo de Abastecimentos que sdo geridos por empresas
terceirizadas pelo 6rgdo, através de cartdes de abastecimento;

23 | Permite 0 agendamento para futuras manutencdes a serem realizadas nos veiculos;

24 | Permite o langamento das manutencdes realizada nos veiculos;

25 | Permite o langamento das trocas de pneus realizada nos veiculos;

26 | Permite o langamento das revisdes periodicas realizada nos veiculos;

27 | Permite o lancamento das trocas de hodémetro ou horimetro dos veiculos;

28 Permite a importacdo de Arquivo de Manutengdes que sd@o geridos por empresas

terceirizadas pelo 6rgéo, através de cartdes de manutencdes;
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29 | Permite o lancamento das multas de Transito que o motorista e veiculo receberam;
Permite a atualizacdo das multas de Transito que os motoristas e veiculos receberam
com os seguintes dados: Valor da Multa, Valor Atual da Multa, Pontos Perdidos,

30 Recursos, Pagamentos e Cancelamentos;

31 | Permite o cadastro das solicitacfes da comunidade com relacéo a frota do Municipio;

32 Permite o agendamento ou o indeferimento das solicitacbes da comunidade
cadastradas;

33 Permite o registro das ocorréncias diversas, tais como defeitos, acidentes ou outra
ocorréncia importante com o veiculo/maquina préprio e/ou alugado;

34 Permite os estornos dos movimentos de abastecimento ou manutengdes lancados
incorretamente ou indevidamente;

35 |Permite o cadastro e o gerenciamento dos roteiros dos veiculos;

36 Permite a emissdo do Relatorio de Cadastro dos Veiculos com os dados cadastrais
dos veiculos no periodo selecionado;

37 | Permite a emissdo do Relatério com os agendamentos dos veiculos;

Permite a emissdo do Relatério com a relagdo de multas dos veiculos e a reemissao
do Relatério do Termo de Autorizacdo para descontar o Valor da Multa do motorista

38 que a sofreu;

39 Permite a emissdo do Relatério com a relacdo das manutencbes de pecas, acessoriose
servigos dos veiculos;

40 |Permite a emissdo do Relatorio com a movimentagédo de pneus por veiculo;

41 | Permite a emissdo do Relatorio com a relagdo dos pneus baixados;

42 | Permite a emissdo do Relatorio com a movimentagdo de troca de 6leo dos veiculos;
Permite a emissdo do Relatério de Controle de Abastecimentos mostrando 0s gastos

13 com combustivel por veiculo, os gastos com combustivel por empenho, os gastos

gerais com combustivel ou o saldo de combustivel por empenho;
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Permite a emissdo do Relatério de Controle de Abastecimentos mostrando os gastos
com combustivel por veiculo, os gastos com combustivel por empenho ou os gastos

44 gerais com combustivel dos veiculos destinado ao transporte escolar ou hospitalar;

45 Permite a emissdo do Relatério de Controle de Abastecimentos mostrando os gastos
gerais com combustiveis, pe¢as e pneus no periodo selecionado;

16 Permite a emissdo dos Relatorios de Controle do Consumo de Combustiveis e da
Planilha de Consumo;

47 | Permite a reemissao do Relatério de Requisicdo de Abastecimentos;

48 | Permite a emissdo do Relatorio com a relagdo das Requisi¢cdes de Abastecimentos;
Permite a emissdo do Relatorio de Saida de Viagem com o roteiro da viagem que o
motorista ird fazer e campos em branco para 0 motorista preencher com

49 abastecimentos, lubrificantes, manutencéo e troca de pneu;

Permite a emissdo do Relatorio de Controle de Quilometragem com os quildémetros de
saida, de retorno e rodados pelo veiculo em suas viagens realizadas no periodo

50 selecionado;

51 Permite a emissdo do Relatério com a relacdo das solicitacdes da comunidade no
periodo selecionado;

52 | Permite a emissdo do Relatério de acompanhamento de veiculos e maquinas;

53 Permite a emissdo do Relatérios com a relacdo de veiculos Incorporados e
Desincorporados para 0 TCE-MG;

54 | Permite a emissdo do Relatdrio com a relagdo de CNH préximas a vencer;

55 | Permite a emissdo do Relatério com o controle de pontuacdo das CNH dos motoristas;

56 Permite a emissdo do Relatdrio com os gastos dos veiculos por quilébmetro rodado no
periodo selecionado;

57 Permite a emissdo do Relatdrio de controle e monitoramento de movimentagdes dos
veiculos;

58 Permite a emissdo do Relatorio com a Relacdo de Requisi¢des finalizadas e/ou

canceladas;
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Permite a consulta dos agendamentos cadastrados para os veiculos;

60

Permite a consulta das multas dos veiculos;

61

Permite a consulta das manutencfes dos veiculos de pecas, acessorios e servigos ou
pneus ou troca de 6leo;

62

Permite a consulta das solicitagdes da comunidade;

63

Permite a consulta para acompanhamentos dos veiculos;

64

Permite a consulta das requisi¢fes cadastradas para os veiculos;

65

Permite a consulta das viagens dos veiculos;

LICITACAO

Permite o cadastro dos Logradouros;

Permite o cadastro dos bairros;

Permite o cadastro das cidades com o vinculo do codigo do SICOM;

Permite o cadastro dos ramos de atividade;

Permite o cadastro dos Requisitantes, a clonagem dos Requisitantes do Ano Anterior
para 0 exercicio vigente e o cadastro dos Requisitantes Finais e a liberacdo de acesso
dos usudrios aos Requisitantes Finais;

Permite o cadastro das embalagens e unidades de medida dos itens;

Permite o cadastro dos grupos e subgrupos dos itens;

Permite o cadastro da classe de itens;

Permite o cadastro de tabela de licitagbes por més de referéncia e ano de referéncia,
onde se cadastra os valores de cada modalidade de licitacdo conforme a lei 8666/93,
essa tabela serd parametro para todo o sistema;

10

Permite o cadastro dos critérios de julgamento;
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Permite o cadastro das descricdes pessoais das modalidades de licitacdo conforme
modalidades da lei 8666/93,;

12

Permite o cadastro dos tipos de condicdes de pagamento;

13

Permite o cadastro das ComissOes de Licitacdo que podem ser especiais ou
permanentes;

14

Permite o cadastro de usuario por unidade administrativa;

15

Permite o cadastro do Decreto municipal regulamentador do pregdo de registro de
preco, o cadastro e a vinculagdo dos responsaveis as responsabilidades dos processos
licitatorios, além da possibilidade da regulamentacdo conforme a LC 123/2006;

16

Permite o cadastro do Relatorio que 0s usuarios querem parametrizar a assinatura e a
parametrizacdo da assinatura com o tipo de pessoa, a ordem no relatério, o
funcionario e o cargo;

17

Permite o cadastro dos itens materiais, com as seguintes informacGes: descricdo
resumida do item, descricdo completa do item, grupo, subgrupo, classe, unidade,
conta patrimonial, natureza, valor unitario, valor maximo, valor minimo, custo médio,
carregar codigo da despesa do ano corrente;

18

Permite o cadastro dos itens de servico com as seguintes informacdes: descri¢ao
resumida do item, descri¢cdo completa do item, grupo, subgrupo, classe, data do Gltimo
servico, valor unitério, valor maximo, valor minimo, custo médio, carregar cédigo da
despesa de acordo com ano corrente;

19

Permite a geracdo dos elementos de despesa para itens de materiais;

20

Permite o cadastro de fornecedores com as seguintes informacdes: nome do
fornecedor, nome fantasia, logradouro, tipo de logradouro, nimero, complemento,
bairro, cidade, unidade da federacdo, cep, campo para trés telefones diferentes,
contato, e-mail e observacédo, tipo de pessoa (fisica ou juridica) tipo de empresa,
carregar tabela de atividades permitindo cadastrar mais de uma atividade para cada
empresa, nimero do banco, agencia, descricdo do banco, numero da conta do
fornecedor, além disso, o sistema possibilita a pesquisa pelo CNPJ e cbdigo do
fornecedor;

21

Permite a vinculacéo dos itens que o fornecedor atende ao Fornecedor para consulta;
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22

Permite o lancamento do Documentos dos Fornecedores como: inscri¢do estadual,
inscricdo municipal, certiddo do FGTS, certiddo do INSS, RG, CNH, PIS, CND
trabalhista, CND Federal e Unido, CND Estadual, CND Municipal, entre outros;

23

Permite o cadastro do certificado de registro cadastral, com as seguintes informagdes:
ano do certificado (CRC, fornecedor, inscricdo municipal, cadastro do fornecedor na
Prefeitura), tipo de pessoa (fisico-juridica) data de cadastro e vencimento, objeto
social, nome de representantes, endereco completo do representante, nacionalidade do
representante, estado civil do representante, RG do representante, tipo de
representante (fisica/juridica);

24

Permite a suspenc¢do dos fornecedores com as seguintes informagdes: data do inicioda
suspensdo, data de Término da suspensdo, documento CNPJ ou CPF;

25

Permite o Agrupamento de Fornecedores para quando o cadastro estiver duplicado;

26

Permite o cadastro de consorcio de empresas, com as seguintes informag6es: Ano e

Numero do Consorcio, nome do consorcio, CNPJ, registro em 6rgdo competente,

numero, data de registro, designacdo do consoércio, endereco, e-mail, telefone, ramo
de atividade, fornecedores;

27

Permite a consulta dos processos pela opc¢do de licitagdo e permite o atalho com a
sequéncia de etapas do processo de acordo com a opcao de licitacdo dele;

28

Permite o cadastro dos processos de licitagdo com as seguintes informagdes: nimero
do processo, ano do processo tipo de processo, assunto, sub assunto, rota do processo,
justificativa do processo, requerente, forma de solicitacdo, responsavel, modalidade
da licitacdo, codigo e ano da licitacdo, data publicacdo, codigo e ano portaria, objeto
da licitacdo, critério de julgamento, data da entrega envelopes, hora daentrega do
envelope, data julgamento, hora do julgamento;

29

O sistema gera o0 numero da licitacdo de forma automatica e sequencial de acordo coma
modalidade e o numero do processo, campo para selecionar solicitacdo(s) de
despesa(s) que vao constar no processo;
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30

Permite o cadastro dos processos de licitacdo de registro de preco, conforme
detalhado na opg¢do acima, porém a natureza do procedimento deve ser ‘2 — Registro
de Precos’ para abertura de licitacdo do tipo Registro de Precos, onde o prego
negociado com o fornecedor se prevalece até o final do contrato;

31

Permite o cadastro dos processos de licitacdo de dispensa ou inexigibilidade com as
seguintes informacdes: ndmero do processo, ano do processo, tipo de processo,
assunto, sub assunto, rota do processo, justificativa do processo, requerente, forma de
solicitacdo, responsavel, modalidade da licitacdo, cddigo e ano da licitacdo, data
publicacdo, cédigo e ano portaria, objeto da licitacdo, critério de julgamento, data da
entrega envelopes, hora da entrega do envelope, data julgamento, hora do julgamento;

32

Permite o cadastro dos processos de receita “alienagdes” nas modalidades leildo e
concorréncia;

33

Permite o cadastro da planilha de produtos dos processos de receita “alienagdes” nas
modalidades leil&o e concorréncia;

34

Permite o cadastro e implantacdo dos participantes que irdo participar dos processosde
receita “alienagdes” nas modalidades leildo e concorréncia;

35

Permite o cadastro da ata dos processos de receita “alienagdes” nas modalidades
leil&o e concorréncia;

36

Permite o cadastro da atualizagdo das propostas de valores dos participantes dos
processos de receita “alienagdes” nas modalidades leil&do e concorréncia,;

37

Permite a geragdo do mapa de apuracdo dos processos de receita “alienagdes” nas
modalidades leildo e concorréncia;

38

Permite a geracdo do quadro de resumo dos processos de receita “alienagdes” nas
modalidades leil&o e concorréncia;

39

Permite o cadastro dos participantes “compradores” que serdo implantados nos
processos de receita “alienagdes” nas modalidades leildo e concorréncia;

40

Permite a convocacgédo do participante segundo colocado quando o primeiro colocado
desistir do item nos processos de receita “alienagdes” nas modalidades leilao e
concorréncia;
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Permite o cadastro dos processos de registro de precos externo atraves das opgoes:
cadastrar 6rgdo externo, cadastrar processo de adesdo, pesquisa de precos, cadastrarSD

41 para compra, cancelar SD, emitir ACS, documentos para o portal da transparéncia;

42 Permite a consulta dos processos de registro de precos externo com as SDs e ACSS
geradas no processo;

43 | Permite a consulta e a alteracdo das SDs do Processo Licitatério;

44 Permite o lancamento e a alteracdo da dotacdo orcamentéria que serd utilizado em
cada centro de custo(s) do processo de licitacao selecionado;

45 Permite a consulta, insercdo e alteracdo dos responsaveis por cada responsabilidade
para o processo licitatorio selecionado;

46 | Permite o lancamento da pesquisa de preco para o processo licitatorio selecionado;
Permite a consulta e alteracdo de alguns dados do processo licitatério selecionado,
como: data de publicagdo da licitacdo, objeto da licitacdo, data de entrega de

47 envelopes, hora de entrega dos envelopes, data do julgamento e hora do julgamento,
entre outros;

48 Permite a geracdo e emissdo da indicacdo do recurso do processo licitatério
selecionado por mala direta;

Permite o langamento de blogueio e desbloqueio de saldos or¢camentarios por nimero
de processo de licitacdo e por solicitacdo(s) de despesa com as seguintes
informacdes: dotacdo, fonte de recursos, data da licitacdo, saldos da fonte de recurso,

49 saldo da dotacdo, valor a ser reservado, opcdo para bloquear e desbloquear a reservade
saldos;

Permite a liberacdo de processos licitatorio encerrados para correcdo de algum erro de
lancamento, a liberacdo € realizada pela senha do usuario e o numero do processode

50 licitagdo e, o0 processo ndo pode ter ACSs emitidas;

51 Permite a anulagéo do processo licitatorio informando o processo e ano da licitagéo e

campo para a observacao;

Permite a suspensdo do processo licitatorio informando somente o numero do
processo de licitagdo seguido do ano, opgdo para posterior liberacdo do processo,
opcdo de mala direta para mesclar documentos pré-definidos com os dados do
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52 processo;

53 | Permite a alteracdo do objeto da licitagéo;

54 | Permite o langamento da pesquisa de preco para o processo licitatorio selecionado;
Permite a geracdo dos documentos de aviso de licitagdo e/ou resumo do edital pré-
definidos com os dados do processo informando o processo seguido do ano e o valor

55 do edital por mala direta;

Permite a geracdo da minuta de contrato através de mala direta para mesclar
documentos pré-definidos em Word com os dados do processo, informando o

56 processo seguido do ano;

Permite a geracdo do edital através de mala direta para mesclar documentos pré-
definidos em Word com os dados do processo informando o processo seguido do ano,

57 data de publicacéo do edital e valor do edital,

58 | Permite o controle de publicacdo de edital por processo de licitaco;

Permite a implantacéo de fornecedores pelo nimero do processo de licitacdo, onde o
sistema lista os fornecedores e informa a situacdo desses fornecedores com relacéo a

59 participacao em licitacdes e se estdo inabilitados ou néo;

Permite a emissdo do mapa de cotacdo, por nimero de processo de licitacdo, com
opcdo de selecdo de fornecedor e opcdo para enviar a todos os fornecedores ou

60 somente para anexo;

Permite a emissdo da carta convite por processo de licitagdo com as seguintes
caracteristicas: listar os fornecedores e sua situagdo quanto a documentacao e opgao

61 para emissdo para somente um fornecedor e/ou todos os fornecedores;

Permite a geracdo do protocolo de licitacdo através de mala direta para mesclar

6 documentos pré-definidos em Word com os dados do processo informando o processo

seguido do ano;
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Permite a importacdo dos Documentos dos Processos Licitatorios para o Portal da
Transparéncia, onde o usuério pode selecionar o Documento em PDF ou realizar a
conversdo do documento em Word para PDF pelo préprio sistema. Apos a importagdo
dos documentos os mesmos irdo aparecer no portal apds a sincronizacdo do portal

63 )
que ocorre todo dia a 00:00:00;
64 Permite a reemissao do relatdrio da capa do processo gerada na abertura dosprocessos
de licitacOes;
65 | Permite a alteracdo dos fornecedores participantes dos processos licitatorios;
Permite a transferéncia de itens materiais ou servicos de um Requisitante para outro
Requisitante criando uma Nova SD com os itens transferidos para o0 Novo Requisitante
66 dentro do Processo;
Permite a transferéncia do processo do exercicio anterior para o exercicio atual,
buscando nova unidade contabil de acordo com orcamento, para execucdo do
67 processo homologado no exercicio anterior;
68 | Permite a transferéncia do processo para outra administracao;
69 Permitir o cadastro da ata do processo licitatério informando o nimero do processo,
seguido do ano o0 numero da comisséo da licitacao;
Permite a geracdo da ata de abertura e julgamento por mala direta onde é possivel
mesclar documentos pré-definidos em Word com os dados do processo, informando o
0 processo seguido do ano;
Permite a geracdo da ata de recurso por mala direta onde é possivel mesclar
documentos pré-definidos em Word com os dados do processo, informando o
1 processo seguido do ano;
Permite o cadastro dos responsaveis pelos pareceres da licitacdo e a geracéo do laudode
andlise juridica por mala direta onde é possivel mesclar documentos pré-definidosem
12 Word com os dados do processo, informando o processo seguido do ano;
73 | Permite o cadastro dos documentos do fornecedor e habilitagéo ou inabilitagéo dele;
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Permite o cadastro dos responsaveis pelos pareceres da licitacdo e a geracdo do laudode
analise juridica por mala direta onde é possivel mesclar documentos pré-definidosem

4 Word com os dados do processo, informando o processo seguido do ano;
Permite a execucdo dos Processos de Pregdo por Lote através das etapas: montagemde
lotes, classificagdo inicial, atualizar lances verbais, habilita/desabilita lotes,

& documentacdo do vencedor, negociacdo final de lotes, mapa de apuracédo e atualizar
valores de itens do lote;
Permite a execucdo dos Processos por Lote de outras modalidades previstas na lei
8;666/93, através das etapas: montagem de lotes, atualizar proposta para lotes, para

76 de apuracdo de lotes e atualizar valores de itens por lotes;

77 | Permite o cadastro dos lotes para processos de credenciamento/chamamento por lote;

78 Permite o cadastro do o valor dos itens definido pelo municipio para disponibilizar aos|
fornecedores interessados em se credenciar para atender os itens;

79 Permite o credenciamento dos fornecedores para os itens que ele apresentouinteresse
em atender;

80 | Permite o descredenciamento dos fornecedores do processo;

81 Permite a geragdo do mapa de credenciamento detalhando os fornecedores e o0s itens
que cada fornecedor se credenciou;

82 Permite o cadastro das tabelas de desconto para execucdo do Processo de Licitacaopor|
desconto na tabela;

83 Permite o cadastro da ata com a inser¢do dos fornecedores que irdo participar do
processo de desconto na tabela;

84 Permite o lancamento da atualizar a proposta de desconto dos fornecedores
informando o percentual de desconto oferecido por cada fornecedor;

85 Permite a geracdo do mapa de desconto detalhando os vencedores com os lotes e 0
percentual de desconto ofertado;

86 Permite o langamento das propostas inicial dos fornecedores para os itens do processode

pregéo;
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Permite o langcamento dos lances verbais dos fornecedores por item, permitindo iniciar
e encerrar os lances verbais, desclassificar item, atualizar valores dos lances para cada

87 item, classificar e desclassificar fornecedor, célculo automatizado com reducédo
minima do valor e correcédo de lance anterior por fornecedor;

88 | Permite o lancamento da habilitacdo e desabilitacdo dos itens do processo de pregéo;

89 Permite o langamento da documentacdo do fornecedor vendedor que serd habilitado
ou inabilitado;

90 |Permite o langamento de uma negociacao final com o fornecedor;

91 |Permite a emissdo do mapa de apuracdo dos fornecedores ganhadores;

92 Permite a alteracdo do fornecedor primeiro colocado para o fornecedor que ofertou o
segundo melhor preco;

03 Permite a atualizac&o da proposta dos processos de licitagdo em geral, como: tomadade
preco, carta convite, concorréncia, concurso, dispensa e inexigibilidade;
Permite a geracdo do mapa de apuracdo dos processos de licitacdo em geral, como:
tomada de preco, carta convite, concorréncia, concurso, dispensa e inexigibilidade,

94 possibilitando a escolha dos critérios de julgamento (por item e/ou global) e quando
houver item empatado desempatar no ato da impressao do mapa de apuracgéo;
Permite a classificacdo e desclassificacdo dos itens por fornecedor, informando o
numero do processo de licitacdo seguido do ano, opcdo de sele¢do de todos os itens

95 para os processos de licitacdo em geral, como: tomada de preco, carta convite,
concorréncia, concurso, dispensa e inexigibilidade;

96 | Permite a geracdo do mapa de apuracdo de todos 0s processos licitatérios gerados;

97 Permite o lancamento da Adjudicacdo de todos os processos de licitagdo que séo
adjudicados;

98 Permite o lancamento da Homologacdo de todos os processos de licitagdo que séo
homologados;

99 Permite o lancamento da Ratificacdo para os processos de licitacdo de Dispensa ou

Inexigibilidade;
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100

Permite a emissdo e geracdo dos Documentos de Adjudicacdo, Homologacdo ou
Ratificagdo dos Processos Licitatorio por de mala direta, onde é possivel mesclar
documentos pré-definidos em Word com os dados do processo;

101

Permite a distribuicdo da quantidade dos itens homologados parcialmente para a
geracdo da ACS;

102

Permite a geracdo da revogacgéo do processo de licitacdo por mala direta para mesclar
documentos pré-definidos em Word com os dados do processo, informando o
processo seguido do ano;

103

Permite a finalizacdo do processo e a emissdo do quadro resumo de licitagdo por
numero de processo de licitacdo, trazendo dados da licitagdo e do(s) fornecedor(s),
opcao para observacao;

104

Permite a finalizacdo do processo licitatério por outras situacfes, sendo elas:
Revogada, Deserta, Fracassada e Numero Descartado;

105

Permite a emissdo do Relatorio das Atas de Registro de Preco Homologadas pelo
Numero e Ano do Processo e Fornecedor;

106

Permite o cadastro das ACSs Padrdo dos Processos Licitatorios em geral, de
Desconto dos Processos de Desconto e de Processo Externo pelo nimero do processo
de licitacdo com as seguintes informacdes: numero da solicitacdo de despesa, data da
autorizacdo de compras, data de vencimento da autorizacdo de compras, valor da
despesa, fornecedor, tipo de empenho, histérico, saldos da dotacdo anterior e atual,
saldo da cota, saldo da fonte de recurso, valor da autorizacdo de compras e servicos e
gerar automaticamente o numero de pré-empenho para a contabilidade, informacéo se
a autorizacdo de compras e servigos e parcelada ou ndo; Além disso, ainda existe a
possibilidade de alterar o historico das ACSs;

107

Permite a anular das ACSs pelo o nimero da autorizacdo de compras e servicos, o
sistema carrega as seguintes informacdes: nimero da solicitagdo de despesa, data da
autorizacao de compras e servigos, data de vencimento e o historico;
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Permite o parcelamento das ACSs Parceladas, através das seguintes informacdes:
numero da solicitacdo de despesa, valor da autorizagdo de compras e servicos, tipo de
empenho, valor da parcela, total parcelado, data da autorizagdo de compras e
servigos, data do parcelamento, fornecedor, o item a ser parcelado, demonstracdo de

108
saldos da dotacdo (anterior e atual), saldo da cota (disponivel e reserva), saldo da
fonte, gravar a quantidade de parcelas;

109 |Permite a anulacdo das parcelas das ACSs Parceladas atraves das seguintes
informagdes: nimero da solicitacdo de despesa, data da autorizacdo de compras e
servigos, data da parcela, nimero da autorizacdo de empenho, data do vencimento eo
historico;

Permite o reajuste do valor e da quantidade dos itens dos processos de registro de
preco com as seguintes informacgdes: ano e numero do processo, data de alteracéo,

110 fornecedor;

Permite manutencgdes nos processos de registro de preco como: nova solicitagdo de
adesdo, pesquisa de mercado, protocolo de adesdo e ajustar a validade da ata de

11 registro de prego;

112 |Permite a Adjudicacdo e Homologacéo de Processos de Lote;

113 Permite o langamento da convocacdo do fornecedor 2° colocado para quando o
fornecedor 1° colocado néo atender mais os itens;

Permite a alteracdo do tipo das Solicitacdo de Despesa (SD) quando cadastradas
indevidamente para o Tipo Correto: 1 - Compras e Servicos, 2 - Obras e Engenharia,

114 | 3. Registro de Preco;

115 |Permite a clonagem de SDs de Processos Desertos;

116 Permite a reemissdo do relatorio de ACS pelo nimero da autorizagdo de compras €
servigos seguidos do ano;

117 Permite a reemissdo do relatério da Parceladas de ACS Parcelada pelo nimero da
autorizacao de compras e servigos, ano e numero da parcela;

118 Permite a reemissdo do relatério da autorizagdo de empenho informando o numero da|

autorizacao de empenho e 0 ano;
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Permite a reemissdo do relatério do mapa de apuracdo e/ou resultado do mapa de

119 . , S
apuracdo informando o nimero do processo de licitacdo e o ano;

120 Permite a reemissao do relatorio do mapa de cotacéo de precos informando o nimero
do processo de licitacdo e o ano;

121 Permite a reemissdo do relatorio das solicitacdes de despesa informando o nimero do
processo de licitacdo, 0 ano e o numero da SD;

199 Permite a reemissdo do relatério da Capa dos processos de adesdo pelo nimero do
processo de adesao;

123 Permite a emissdo do relatério com a relacéo das prestacdes de conta por modalidadede
licitacdo e por periodo;

124 Permite a emissdo do relatorio com a relacdo de autorizacdo de compras e servigos
por ano de referéncia e numero de autorizacdo de compras e Servicos;

125 | Permite a emisséo do relatério com a relagdo de autorizagdo de compras e servigos
de licitagdo com os seguintes filtros: situacdo da autorizagcdo de compras e servicos
(todas, anuladas, pendentes), numero da autorizacdo de compras e servicos, periodoe
fornecedor;

126 |Permite a emissdo do relatério com a relacdo de licitacBes por grupo de materiais;
Permite a emissdo do relatério com a relacdo de licitacdes com os seguintes filtros:
modalidade de licitacdo, critério de julgamento, situacdo do processo (anulados,

127 encerrados, recursos, todos) e periodo;

128 |Permite a emissdo do relatério com a relacao de licitagdes anuladas por periodo;

129 |Permite a emissao do relatdrio consolidado das solicitacfes de despesa por periodo;

130 Permite a emissdo do relatorio consolidado das solicitacfes de despesa de licitacdo
por periodo;

131 Permite a emissdo do relatorio de controle de prazos de entrega por numero de
autorizacao de compras e Servigos;

132 | Permite a emissdo do relatorio do resumo de licitagdo por modalidade e por periodo;
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Permite a emissdo do relatério de demonstrativo de despesa com requisicdes por|

133 .
periodo;

134 |Permite a emissdo do relatdrio de pesquisa de preco por SD;

135 Permite a emissdo do relatorio de processos de licitacdo do ano anterior com dotagoes|
alteradas;

136 |Permite a emissdo do relatério com a relacdo de ACS Parceladas;

137 |Permite a emissao do relatério de ACS Reajustadas pelo numero da ACS;

138 | Permite a emissdo do relatorio de pesquisa de pregos dos Processos de licitacdo;

139 |Permite a emissao do relatério com a relacdo das despesas de licitacdo;

140 | Permite a emissdo do relatorio com a relagdo de ACS detalhada;

141 | Permite a emissdo do relatorio com a relagdo e pré-empenhos anulados;

142 | Permite a emissdo do relatorio de pareceres do processo;

143 | Permite a emissdo do relatorio com a relagdo de licitacBes por fornecedor;

144 Permite a emissdo do relatério com a relacdo dos processos homologados no periodo
selecionado com os itens, SD e fornecedor;
Permite a emissdo do relatério de adjudicagdo pelo nimero da adjudicacéo, fornecedore
periodo e, o relatério de homologacdo pelo periodo, nimero do processo e

145 fornecedor;

146 Permite a emissdo do relatério dos mapas de apuracdo por quadro ou por fornecedor,
informando o nimero do processo;

147 Permite a emissdo do relatério de itens para contrato informando o numero do
processo seguindo do ano;

148 |Permite a emissao do relatério com a relacdo de licitagdes agendadas por periodo;

149 Permite a emissdo do relatério do resumo de licitacdo pelo nimero do processo de

licitag&o;
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Permite a emissdo do relatorio de valor médio da licitacdo pelo nimero de processo

150 L
de licitacdo;
Permite a emissdo do relatério de lances do processo de pregdo com 0s seguintes
filtros: nimero do processo, material, fornecedor, periodo e ordenagéo por fornecedor

151 1 efou por material,

152 Permite a emissdo do relatorio dos vencedores do processo de pregdo pelo nimerodo
processo;
Permite a emissao do relatério da classificagdo inicial dos fornecedores dos processos
pregdao com os seguintes filtros: nimero do processo de licitagdo modalidade pregéo,

153 | fornecedor e ordenacéo por fornecedor e/ou material,

154 Permite a emissdo do relatdrio da situacdo dos fornecedores do processo de pregdo
que pode ser habilitada ou inabilitada;

155 Permite a emissdo do relatério com a relacdo de itens desclassificados no processode
pregéo;

156 Permite a emissdo do relatério com os lances resumidos dos itens no processo de
pregéo;

157 Permite a emissdo do relatério com a relacdo dos requisitantes dos processos de
carona;

158 |Permite a emissdo do relatério com o saldo restante do processo de registro de preco;

159 |Permite a emissdo do relatério com a relacdo das adesdes a registro de preco;
Permite a emissdao do relatério com a validade dos processos de registro de preco,
onde o usuario pode selecionar a ordenagéo do relatorio que pode ser: por processo,

160 | validade crescente ou validade decrescente;

161 Permite a emisséo do relatorio com a relagdo dos blogueios e cancelamento dos itensdo
processo de registro de preco;

162 Permite a emissdo do relatério com a relacdo das fases da licitacdo dos processos
com suas respectivas datas;

163 |Permite a emissao do relatério com a relacdo das licitacbes anuladas no periodo;
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164 | Permite a emissdo do relatorio com a relagdo de itens adquiridos no periodo;

165 | Permite a emissdo do relatorio de saldo restante dos processos em geral;

166 |Permite a emissao do relatério de desclassificacdo do fornecedor por processo;

167 |Permite a emissao do relatdrio com a relacdo de processos sem contrato no periodo;

168 Permite a emissdo do relatério com a relacdo de processos sem homologagdo no
periodo;

169 Permite a geracdo dos dados de acordo com layout do tribunal de contas do estado e
tribunal de contas da unido por ano de referéncia e por més de referéncia;

170 Permite a emissdo do relatério dos arquivos de acompanhamento mensal e da relacao
dos decretos publicados;
Permite a emissdo do relatorio com a relacdo de gastos por grupo de matérias com 0s
seguintes filtros: periodo, tipo de relatério (por grupo, por material), Grupo, subgrupo

7l | ¢ classe;

172 | Permite a emissdo do relatorio com a classificacdo inicial dos processos de lote;

173 |Permite a emissao do relatdrio dos lances verbais dos processos de lote;

174 Permite a emissdo do relatério com relacdo dos lances vencedores dos processos de
lote;

175 | Permite a emissdo do relatorio do mapa de apuragdo dos processos de lote;

176 | Permite a emissao do relatorio dos valores dos itens dos processos de lote de pregao;

177 Permite a emissdo do relatério dos valores dos itens dos processos de lote de outras
modalidades;

178 |Permite a emissdo do relatdrio de etiqueta dos processos licitatérios;

179 Permite a emissdo do relatério com o saldo restante dos processos licitatérios em
geral;

180 | Permite a consulta de valor de materiais com os seguintes filtros: material e fornecedor;
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Permite a consulta tributaria do fornecedor com os seguintes filtros: fornecedor e

181
documento do fornecedor;

182 Permite a consulta de fornecedores que venceram licitagdo informando um periodo
(data inicial e data final);

183 Permite a consulta de representantes dos fornecedores informando somente o
fornecedor;
Permite a consulta do histérico de participacdo dos fornecedores (fornecedor
classificado/desclassificado) por nimero do processo de licitacdo trazendo inclusive o

184 historico;

185 Permite a consulta de fornecedor por nimero de documento e tipo de pessoa (fisical
e/ou juridica);

186 Permite a consulta de todos os dados do fornecedor informando somente o fornecedor,
trazendo inclusive a(s) atividade(s);

187 Permite a consulta de licitagdo por materiais, trazendo o numero do processo 0
fornecedor, o nimero da licitacdo e a modalidade da licitag&o;

188 Permite a consulta de licitacdo por fornecedor trazendo o numero do processo 0
namero da licitacdo e a modalidade da licitaco;
Permite a consulta de licitagdo por modalidade de licitagdo, com os seguintes filtros:
modalidades, data inicial e data final, trazendo o numero da licitacdo, a data da

189 licitacdo, data da abertura, modalidade da licitacdo e o status da licitacdo (licitagdo
aberta, anulada, recurso e encerrada);

190 Permite a consulta da abertura da licitacdo de todos os processos licitatorios
cadastrados, pelo niUmero do processo;

101 Permite a consulta da situacdo dos processos pelo nimero do processo ou pelo
numero da SD;

192 | Permite a consulta de material em estoque, informando o material,

193 |Permite a consulta de material em estoque virtual, informando o material;
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194 Permite a consulta da SD que pode ser de licitacdo ou ndo, com os seguintes filtros:
numero da solicitacdo de despesa, periodo, requisi¢ao;
Permite a consulta da ACSs de Compras, Licitacdo e Parcelada com os seguintes
filtros: ano de referéncia, situacdo da autorizacdo de compras e servigos (todas,
195 anuladas, autorizadas). Além disso, permite a consulta do Saldo Restante do item no
Processo pelo nimero do Processo e do item;
196 Permite a consulta dos Pedidos de Compras gerados para o Processo e Contrato
selecionado;
197 Permite a alteracdo do ano de exercicio e da Administragdo ndo havendo necessidadede
sair do sistema;
108 Permite a alteracdo do codigo da licitacdo pelo nimero do processo e inser¢do do novo
cddigo;
199 |Permite o bloqueio e o desbloqueio dos Processos por fornecedor;
Permite a emissdo do Arquivo com os itens e quantidades que, € disponibilizado aos
fornecedores para langamento da Cotacdo de Precos e Proposta Inicial pelo sistema
200 | sic;
201 Permite o recebimento do Arquivo disponibilizado aos fornecedores com a Cotacgéo de
Precos e Proposta Inicial dos fornecedores para o sistema;
202 | Permite o recebimento do cadastro dos fornecedores para o sistema;
203 Permite o recebimento da finalizacdo do Processo de Pregdo Eletrdnico para o
sistema;
PATRIMONIO
1 Permite o cadastro das espécies;
5 Permite o cadastro da Secretaria, Divisdo e Secdo e a montagem dos Centros de
Custos de acordo com o organograma da Prefeitura;
3 Permite o cadastro das Contas Patrimoniais, informacdes que reflete no cadastro do
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bem;

Permite o cadastro dos motivos para baixa de bens patrimoniais;

Permite o cadastro das naturezas dos bens patrimoniais;

Permite o cadastro da Comissao Patrimonial;

Permite o cadastro dos responsaveis pelos bens;

Permite a liberacdo dos usuarios no sistema de patrimonio;

Permite a parametrizacdo da formatacdo e da quantidade de digitos das placas dos
bens patrimoniais;

10 |Permite a parametrizacdo das assinaturas dos relatorios;

11 | Permite o relacionamento nivel PCASP;

12 Permite cadastrar e clonar as categorias e subcategorias de depreciacdo dos bens de
acordo com a lei 448/2002;
Permite realizar todo acompanhamento dos bens através de trés tipos de consultas:
Bens Liquidados e ndo Cadastrados, Bens nao Categorizados e Bens ndo Tombados,

13 possibilitando através da opc¢do bens liquidados e ndo cadastrados o atalho para telade
cadastro de bens;
Permite o cadastro dos Bens Patrimoniais liquidados e, possibilita a opcdo de
clonagem de placas quando houver mais unidades do mesmo bem liquidado no

14 empenho para facilitar o cadastro;

15 |Permite o cadastro das Apolices de Seguro dos Bens;

16 |Permite o cadastro independente de Imoveis, informando endereco do imovel e BIC;

17 | Permite a alteragéo das placas de bem;

18 Permite a transferéncia dos bens patrimoniais de trés formas: Transferéncia de local,
Transferéncia de Carga e Transferéncia Multipla;

19 Permite a movimentacdo de baixa dos Bens Patrimoniais de duas formas: Baixa
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Individual e Baixa Mdltipla;

Permite o Estorno do movimento de Baixa do Bem para quando o bem for baixado

20 indevidamente;
Permite o controle dos bens cedidos a outros 6rgdos da administracdo publica por
Doacdo, Encampacdo ou Comodato e, possibilita a reintegracdo do Bem por

21 Comodato, cessdo e Locagéo;

22 | Permite a pesquisa e a alteracdo da classificacao dos bens;

23 | Permite a reavaliacdo ou a reducdo do valor do Bem de forma manual ou automatica;

24 | Permite a alteracdo do valor e a vida util do bem atraves do teste de recuperabilidade;

25 | Permite o langamento da rotina de Depreciac¢do de acordo com a lei 448/2002;

26 Permite a exclusdo do movimento de Depreciagdo quando ele foi langado
indevidamente;

27 | Permite o ajuste dos bens através da manutencdo ndo contabil dos bens;

28 | Permite o ajuste dos bens através manutencdo contabil dos bens;

29 | Permite o lancamento dos empréstimos e das devolugdes dos bens patrimoniais;

30 | Permite o langamento da renovacéo da garantia dos bens;
Permite a alteracdo da situacdo dos bens para: desuso, o0cioso, inservivel,
irrecuperavel, obsoleto, servivel, novo, bom, recuperavel, antiecondmico e sucata, a

31 fim de facilitar o controle do estado fisico dos bens;

32 | Permite o lancamento do arrendamento de imovel;

33 | Permite a excluséo de bens;

34 | Permite a alteracdo ou a exclusdo dos movimentos financeiros dos bens;

35 |Permite a emisséo do relatorio com os bens a serem inventariados;

36 Permite o registro da Abertura e do Fechamento do inventario, bloqueando a

movimentacao ou destinacdo de bens durante a sua realizacéo;
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37 | Permite o langamento do Bens a serem inventariados;

38 | Permite a emissdo do relatorio com os bens inventariados;

39 Permite a emissdo do Relatério com as Manutencbes dos Bens no periodo
selecionado;

40 | Permite a emisséo da relacdo dos bens atuais;

41 Permite a emissdo do relatério dos bens incorporados e desincorporados podendo|
utilizar filtros para definir a forma de relatorio a ser gerado;

42 | Permite a emissdo do relatdrio de bens por nota fiscal;

43 | Permite a emissdo do relatorio de bens com valores de movimentagéo;

44 | Permite a emissdo do Relatorio com a relacdo dos Bens cadastrados no Patriménio;

45 | Permite a emissdo do Relatério do Movimento Financeiro dos Bens patrimoniais;

46 Permite a emissdo do Relatério do Termo de Responsabilidade dos bens, podendo ser|
individual ou coletiva;

47 Permite a emissdo do Relatério do Termo de Baixa ou Alienagdo dos bens, podendo
ser individual ou coletiva;

48 Permite a emissdo do Relatério do Termo de Empréstimos de bens, podendo ser|
individual ou coletiva;

49 Permite a emissdo do Relatério do Termo de Incorporacdo dos bens, podendo ser|
individual ou coletiva;

50 |Permite a emissdo do Relatorio de Pedido de Baixa;

51 Permite a emissdo do Relatério com a relacdo dos bens baixado no periodo
selecionado;

59 Permite a emissdo das Etiquetas da Placas de Bem podendo ser normal ou por|
QRCode;

53 | Permite a emissédo do relatorio com o histdrico das movimentagdes dos bens;
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Permite a emissdo do Relatério com a contabilizacdo do Patriménio de trés formas:

o4 R ) "
Analitico, Sintético ou Resumido por Espécie;

55 Permite a emissdo do Relatério com a relacdo de bens que entraram e sairam do
Patriménio;

56 Permite a emissdo do Relatdrio com o vencimento dos prazos de garantia do fabricante
ou do mantenedor de bens;

57 Permite a emissdo do Relatorio por Responsavel e por Centro de Custo para que 0
usuario tenha controle do responsavel e da localizacdo dos bens patrimoniais;
Permite a emissdo de Relatorios com e sem Movimentos Financeiros de

58 . « - .
Reavaliacdo/Reducdo/Recuperabilidade/Depreciacéo;

59 | Permite a emissdo do Relatério com a relacdo de bens conforme plano de contas;

60 | Permite a geracdo de arquivo texto (txt) para exportacdo para SIACE;

61 | Permite a emissdo do relatério com a relagédo de bens incorporados;

62 Permite a emissdo do Relatdrio com o detalhamento dos Ativos Permanente de Bense
a geracdo do Arquivo APB (Ativo Permanente de Bens) de Envio ao TCM,;

63 | Permite a emissdo do Relatério com a relagdo de bens imdveis e bens arrendados;

64 Permite a emissdo do Relatorio com as Manutengdes Contéabeis dos Bens no periodo
selecionado;

65 Permite a emissdo do Relatério com a relacdo de bens emprestados no periodo
selecionado;

66 Permite a emissdo do Relatério com um comparativo entre os Bens Incorporados com
Bens Liquidados no periodo selecionado;

67 Permite a emissdo do Relatorio a nivel PCASP podendo ser utilizado filtros para definir,
o formato, tipo informacdes dos relatorios a ser gerado;

68 Permite a consulta dos bens patrimoniais pela localizacéo, natureza, conta patrimonial,
espécie, placa do bem, entre outros;

69 | Permite a consulta da movimentacgéo dos bens pelo nimero da placa do bem;
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Permite a consulta dos Inventarios Patrimoniais cadastros e encerrados;

71

Permite a alteracdo do ano de exercicio ndo havendo necessidade de sair do sistema;

PROTOCOLO E CONTROLE DE PROCESSOS (100 % WEB)

O sistema devera ser 100% Web, dispensando a instalacdo de qualquer programa,
plug-in, emulador ou qualquer outro recurso tecnoldgico que seja requisito para

inicializar o sistema;

O sistema devera criara acesso ao Usuario no sistema através da validacao do CPF;

O sistema devera mostrar em todas as suas paginas ou telas o usuério que logouno

sistema;

O sistema devera mostrar em todas as suas paginas ou telas as opcdes Sair e
Pagina Inicial;

O sistema deverd permitir ocultar o menu parametrizando acesso aos usuarios;

O sistema devera disponibilizar a visualizacdo das telas de forma simples e direta

facil usabilidade para usuério;

O sistema devera conter cadastro de parametrizacdo que permita configurar os e-

mails, portas, servidor de saida para as comunicacoes;

O sistema devera apresentar em todas as telas de cadastros a opgédo de Exportar do
resultado de pesquisa, possibilitando a exportacdo de todos os registros pesquisados
no modo CSV e HTML;

O sistema devera apresentar em todas as telas de cadastro a opc¢do pesquisar,

possibilitando o retorno dos filtros utilizados;
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O sistema devera apresentar em todas as telas de cadastro a opcdo limpar,

possibilitando limpar os filtros de pesquisa e também limpar os registros em tela;

10

O sistema devera conter cadastro de parametrizacdo que permita configurar
11 imprimir relatério de Abertura do Processo na movimentacdo do processo sem

acessar outro menu;

O sistema devera permitir que mais de uma unidade administrativa tenha permisséo
12 para abertura de processo;
13 O sistema devera integrar com sistema de licitagdo atendendo a legislagdo vigente;
14 O sistema devera permitir a operabilidade da aplicacdo utilizando apenas o teclado;
15 A aplicacdo devera suportar hospedagem em Servidores Windows e Linux;

O sistema devera emitir alertas informativos, ao realizar uma ac¢do ndo permitida ou
16 mesmo para a confirmacéo de alguma acéo;

O sistema devera possuir botdo informativo na tela de processo com instrucdes da
17 funcionalidade de cada icone apresentado no atalho;

O sistema devera trabalhar a parametrizacdo de cadastros com campos auto
18 complete, para ndo conter duplicidade de cadastro;

Conter tempo de expiracdo do sistema, com retorno a tela inicial de login, para
19 seguranca do sistema;
20 O sistema devera permitir cadastro simultaneos de processo ao mesmo tempo;
91 O sistema devera permitir a consulta de entrada de processos com 0s seguintes

filtros: processo inicial e processo final, ano inicial e ano final, data inicial e data final,
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status, nota fiscal, requerente e situacdo com possibilidade de exportacdo para CSVe
HTML,;

O sistema deverd permitir numeragdo sequencial Unica dentro do ano, com

possibilidade de reinicio a cada inicio de exercicio;

22
23 O sistema devera permitir o preenchimento manual do numero do processo;

O sistema devera permitir o preenchimento automatico do nimero do processo, como
24 préximo nimero de processos disponivel;

O sistema devera permitir cadastro retroativo de processos, usuario tendo
o5 permissao para tal;

O sistema devera permitir a clonagem de processos quando se tratar do mesmo
26 assunto;
27 O sistema devera permitir informar ao processo um ndmero de processos externo;

O sistema devera permitir que seja informado um nimero de processos anterior ao
8 processo atual;
29 O sistema devera apresentar o tempo de tramitacédo total do processo;

O sistema devera calcular automaticamente a data de estimativa para conclusdo do
30 processo de acordo workflow estabelecido;

O sistema devera permitir a criacdo de login para o requerente no portal WEB paral
31 acompanhamento das solicitagdes;

O sistema devera permitir que pessoa fisica e pessoa juridica possam solicitar
37 protocolo em ambiente WEB no portal da entidade, sem necessidade do

deslocamento até a entidade;
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O sistema devera permitir que na consulta em ambiente WEB, o solicitante visualize

as informagdes referente a solicitacdo aberta;

33

O sistema devera notificar o requerente por e-mail sempre que a gestdo inserir uma
34 pendéncia, aprovar e reprovar a solicitacao;

O sistema devera possibilitar o envio de um e-mail ao requerente a cada tramitacao
35 efetuada no processo/solicitacao;

O sistema devera permitir a gestdo da solicitacdo recebida via web, possibilitando
36 aprovar, reprovar ou retornar pendéncia;

O sistema devera permitir a gestdo consulte solicitagbes WEB por nimero de
37 solicitacdo inicial, final e periodo, possibilitando a exportacéo do resultado para CSV

e HTML,;

O sistema devera informar a gestdo caso o solicitante via web atualize alguma
38 pendéncia solicitada;

Controlar toda a movimentacdo de processos através de um workflow cadastrado
39 pela prépria entidade;
40 O sistema devera permitir a definicdo de workflow Orgdos, Unidades e Setores;

O sistema devera possibilitar a alteragio de Orgdo, Unidades e Setores bem comod
41 substituicdo dos processos do nome anterior para o alterado quando couber;

O sistema deverd permitir ativar ou desativar um setor especifico permanecendo
42 histdrico para emissao de relatorio;
43 O sistema devera permitir o cadastro de responsaveis por cada setor;

O sistema devera permitir a consulta de responsaveis pelo setor utilizando os filtros
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44 responsavel, 6rgdo, unidade e setor com exportacao para CSV e HTML;

O sistema devera permitir a definicdo do roteiro do processo por solicitacdo com a
45 previsdo de permanéncia em cada setor;

O sistema devera permitir a consulta do roteiro do processo utilizando os filtros tipo
46 de processo, assunto e subassunto com exportacdo para CSV e HTML;

O sistema deverd permitir vincular a documentacdo necessaria para abertura de
47 processo de acordo com workflow estabelecido;
48 O sistema devera permitir o cadastro de documento necessaria;
49 O sistema devera permitir a visualizacdo do histérico da solicitacao;

O sistema devera permitir o cadastro de Requerentes (Pessoas Fisicas, Juridicas e
50 Outros);

O sistema devera permitir o cadastramento de situacfes para 0S Processos,
51 possibilitando o uso destas no momento da movimentacdo dos processos;
52 O sistema devera permitir o cadastro de forma de solicitacdo dos processos;
53 O sistema devera permitir o cadastro de tipo de processos;
54 O sistema devera permitir o cadastro de assuntos;
55 O sistema devera permitir cadastrar subassunto;

O sistema deverd permitir parametrizar o subassunto, possibilitando acrescentar
56 informacdes que deverado ser apresentadas na web;
57 O sistema devera permitir o cadastro de justificativa dos processos;
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58 O sistema devera permitir o cadastro da localizacéo fisica;
59 O sistema devera permitir o cadastro do roteiro do processo;

O sistema devera permitir que no cadastro de processos sejam definidos os tiposde
60 atendimento: presencial, telefone, via web e etc;

O sistema devera permitir que no cadastro de processo seja informado o valor do
61 processo quando necessario;

O sistema devera permitir o Desmembramento de processo mesmo fazendo partede
62 uma juncdo, tramitando 0 mesmo separadamente;

O sistema devera permitir informar um representante para o requerente no cadastrode
63 processo;

O sistema devera permitir ao usuario envolvido no fluxo de tramitacdo do processo
64 visualizar os documentos anexados;

O sistema devera permitir anexar documentos em diversos formatos DOC, .XLS,
65 XML, .TXT, .PDF, .ODT, .CSV, .TIFF e .JPEG;

O sistema deverd permitir o cancelamento/encerramento/arquivamento  do
66 processo;
67 O sistema devera permitir a visualizacdo de todas as etapas vencidas pelo processo;
68 O sistema devera permitir parametrizacao do estilo de etiquetas para emissao;
69 O sistema devera permitir na juncdo o processo definir o processo principal;
70 O sistema devera manter o histérico da movimentagdo do processo;
71 O sistema devera exibir o roteiro em arvore na consulta de um processo;
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72 O sistema devera possuir rotina para movimentacao manual do processo;

O sistema devera proporcionar consultas as remessas com exportacdo para CSV ¢

73 HTML;

O sistema devera proporcionar consultas aos processos contidos nas remessascom

74 exportacdo para CSV e HTML,

O sistema devera permitir efetuar encerramentos remessa com diversos processos

75 simultaneamente;

O sistema devera permitir o envio de processos cadastrados unitariamente e por

76 remessas ao setor;

O sistema devera validar endereco através do CEP com preenchimento automatico

77 dos campos Logradouro, Bairro e Cidade;

78 O sistema devera possuir rotina para confirmacdo de recebimento por remessa;

Os relatérios dos sistemas deverdo ser emitidos em um Gnico menu com

79 possibilidade de escolha ao qual emitir;

80 O sistema devera realizar movimentacdo de cadastro, visualizar remessa, visualizar
juncdo, estornar movimentacao, pendéncia, alterar situa¢do do processo, arquivar,
observacOes gerais, movimentar, confirmar movimentacdo, encerrar, cancelar e
anexar documentos em um unico menu trabalhando com atalhos das acdes;

O sistema deverd possibilitar a movimentacdo de processo no qual o processo

81 devera ser retornado apenas para o setor anterior, ndo permitindo o desvio para

outro setor;
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O sistema devera permitir a emissao da Capa de Processo e do Recibo de Protocoloem

um unico documento;

82
83 O sistema devera gerar codigo de barra do processo no cadastramento;
84 O sistema devera permitir a juntada de processos por anexagao ou apensarao;

O sistema devera permitir emissdo do relatério com as observacfes informadas em
85 cada movimentacéo;

O sistema devera permitir a emissdo da notificacdo de comunicado de situacdo do
86 processo através de relatdrio;

O sistema deverd permitir a emissdo da notificacdo de solicitacdo de
87 comparecimento através de relatorio;

O sistema deverd emitir o relatério de Comprovante de encaminhamento de
88 processo;
89 O sistema devera emitir o relatorio de Comprovante de movimentacao de processo;
90 O sistema devera emitir relatério Remessas por processo;
91 O sistema devera emitir relatério Mapa estatistico;
92 O sistema devera emitir relatorio Observagoes por sequéncia,;
93 O sistema devera emitir relatorio de movimentagdes dos processos;
94 O sistema devera emitir relatorio Geral de processos.

O sistema devera apresentar opcdes de justificativas a ser selecionada para cada
05 assunto e sub assunto, ou seja, qual finalidade de cada solicitacdo a ser criada pelo

cidado.
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O sistema devera dar op¢do ao usuario habilitar/desabilitar os tipos de justificativas

existentes, para que fique disponivel a visualizagdo do requerente ou ndo.

96

O sistema devera apresentar ao requerente, a relagdo de documentos pertinentesa
97 cada assunto/sub assunto na tela de solicitacéo.

O sistema devera apresentar no icone da “Notificagdo de Nova Solicitagdo de
03 Protocolo”, na tela inicial, o assunto e sub assunto ao qual a nova solicitagao

pertence.

O sistema devera oferecer na tela de Gestdo de Solicitacdo Via Web, a opcdo de
99 filtro de pesquisa por “assunto”, permitindo apresentar as solicitagdo pertinentes a

cada assunto selecionado.

O sistema devera dar opcao ao usuario de habilitar/desabilitar os Tipos de Processos
100 existentes, para que esteja disponivel a visualizacdo do requerente no Portal de

Servicos ou néo.

O sistema devera apresentar ao requerente a relacdo de documentos pertinentes acada
101 assunto/sub assunto na tela de solicitacao.

O sistema devera dar a opcdo ao requerente de redefinir sua senha através do enviode
102 um e-mail de recuperacéo de senha.

O sistema devera dar opcdo ao usuario habilitar/desabilitar os tipos Assuntos
103 existentes, para que fique disponivel a visualizagéo do requerente ou néo.

O sistema deverd permitir a insercdo (usuario) e visualizacdo de links (requerente),
104 na relacdo de documentos pertinentes a cada assunto/sub assunto no ato de abertura

de solicitag&o.
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O sistema deverd permitir na tela de cadastro de documentos a inser¢do de uma

105 quantidade de 200 caracteres.

O sistema deverad deixar opcional ao usuario, a habilitacdo da fungdo “Nao sei
106 Informar” na tela de Assuntos e Sub assuntos.

O sistema deverd apresentar uma mensagem, onde o0 requerente declara
107 obrigatoriamente, a veracidade das informacdes prestadas, para que possa gerar asua

solicitacéo.

O sistema devera apresentar alguns temas dos sub assuntos, dentro de cada op¢aodos
108 assuntos.

109 O sistema devera apresentar os Assuntos e Sub Assuntos em sequéncia alfabética.

PORTAL DA TRANSPARENCIA E LEI DE ACESSO A INFORMACAO (100 %
WEB)

Possuir ferramenta de pesquisa de conteldo que permita o acesso a informacao de

1 . . s «

forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

Permitir a gravacao de relatorios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e
5 ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das

informacodes;

3 | Possuir secdo Fale Conosco;

4 | Possuir Secdo Perguntas mais frequentes;

Possibilitar o acompanhamento da publicacdo das despesas em tempo real, deve
especificar a unidade orcamentaria, funcdo, natureza da despesa e a fonte dos
recursos que financiaram o gasto, incluindo Valor do empenho, Valor da liquidacéo,
Valor do Pagamento e Favorecido;
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Permitir a divulgacdo do procedimento licitatorio com o nimero do correspondente
processo detalhando o bem fornecido ou servigo prestado, modalidade, data, valor,

6 , .
numero/ano edital;
7 | Possibilitar a visualizacao na integra dos editais de licitacdo e contratos;
8 | Permitir a publicacéo das prestacfes de contas (relatorio de gestdo) do ano anterior;
9 Permitir a publicacdo do Relatorio Resumido da Execucdo Orcamentaria (RREQO) dos
ultimos 6 meses;
10 | Permitir a publicacdo do Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) dos ultimos 6 meses;
11 Possuir Relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacéo
recebidos, atendidos e indeferidos;
12 Possibilitar o acompanhamento e publicacdo das receitas em tempo real incluindo
natureza, valor de previsdo e arrecadado;
13 Possibilitar a consulta de empenhos por fornecedor filtrando por Ano, periodo,
fornecedor;
14 | Permitir a divulgacdo de gastos com pessoal agrupadas por Funcdo Programatica;
15 Permitir a divulgacdo da remuneracdo dos servidores, possibilitando pesquisar por|
periodo e nome do servidor;
16 Permitir parametrizar a visualizacdo da remuneracdo do servidor Salario Base ou
Detalhamento;
17  |Possibilitar a consulta do quadro de cargos e salarios;
18 Possibilitar a consulta da estrutura organizacional contendo informagdes de contato,
endereco, telefones, horarios de atendimento, e-mail e competéncias do 6rgéo;
19 |Permitir a divulgacéo de diarias e passagens por periodo;
20 Permitir configurar data inicial da visualizacdo das informacdes no Portal (Despesas,

Receitas, Licitagdes, Contratos, Remuneragdes de Pessoal;
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21

Permitir a configuracdo de publicagdes especifica no portal, de forma que seja possivel
configurar, tipos de publicagdes e periodos padronizados para cada publicag&o;

22

Possibilitar que seja possivel o cadastro de avisos ou publicacdo que sejam destaquesna
pagina principal do Portal Transparéncia,;

23

Permitir divulgar os dados de um Servigco de Informacgdes ao Cidaddo (SIC) fisico,
possibilitando a entrega de um pedido de acesso de forma presencial, indicando 6rgéo,
endereco, telefone e horarios de funcionamento;

24

Possibilitar envio de pedidos de informacdes de forma eletronica (e-SIC);

25

Possibilitar acompanhamento do cidad&o de suas solicitacoes;

26

Permitir a solicitacdo por meio do e-SIC sem a exigéncia de itens de identificacdo do
requerente que dificultem ou impossibilitem o acesso a informacao;

27

Permitir parametrizar nome, cargo, e-mail e telefone do responsavel pelo SIC
Eletrénico e possibilidade de receber notificacbes quando novas solicitacbes sao
registradas no e-SIC;

28

Possuir fila de atendimento das solicitagdes no e-SIC, exibindo protocolo, descrigéo e
status da solicitacdo baseada no tempo em dias da criacéo da solicitacéo;

29

Permitir que o cidaddo entre com recurso quando ndo concordar com a respostal
enviada, possibilitando recorrer até a 3° instancia;

30

Permiti ao usuério cadastrar leis de regéncia Federal, Estadual e Municipal;

31

Permitir a divulgacéo das obras pablicas da autarquia;

GESTAO DE BACKUP

Devera possuir automatizacdo e armazenamento Backup em Nuvem.

Devera realizar backup automaticos sem necessidade de interveng¢do humana.
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Devera executar dentro da Tecnologia Web.

Devera ter acesso a recuperacao dos dados através da Web.

Deverd realizar Backup manual, agendado ou em tempo real.

Devera realizar Backup full, incremental e diferencial.

Devera realizar Backup de arquivos em ambiente Microsoft, Linux e Mac.

Devera realizar Backup de bancos de dados Oracle, MS-SQL Server, MySQL, Firebird,
Postgre.

Devera realizar Backup de méaquinas virtuais VMWARE e Hyper-V.

10 |Devera realizar Backup de arquivos abertos.

11 Devera possuir um sistema de armazenamento com retencdo didria, mensal e anual
dos Backup em lugar seguro.

12 Devera possuir armazenamento dos arquivos em Data Center CERTIFICADOS(TIER
[11, 1ISSO 20000, PCIDSS, ISAE3402 e SSAE16, CISSP).

13 | Devera realizar Retencdo e versionamento de dados.

14 | Deverarealizar a transferéncia em criptografia Padrdo Militar AES 256 bits.

15 | Devera realizar Compressao de dados em ratio de até 80%.

16 | Devera conter filtros de backup por tipos de arquivos.

17 | Devera realizar Controle de banda de upload.

18 | Devera conter a opgéo para realizar backup local antes do envio para nuvem.

19 | Multi-thread - permite a execugéo de rotinas simultaneas no mesmo servidor.

20 | Aplicagéo de backup como servigo do Windows (RunAsService).

21 | Devera conter notificacdo diaria da execucdo das rotinas de backups.

22 | Devera permitir emissdo consolidada de relatdrios técnicos e executivos.
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23 | Devera conter Portal de auditoria e gestdo de usuarios.

Devera possuir armazenamento de arquivos em Data Center World ClassTier Il no

24 . . : .
Brasil, atendendo todos os requisitos de compliance e auditoria.

o5 | Devera permitir a eliminagao de qualquer outro tipo de solucao interna de backup

(robds de backup, fitas, etc).

Deverd realizar envio diario de relatérios das atividades de Backup para

26 :
acompanhamento do servigo.

27 | Devera realizar a conectividade de 1Gbps de backbone Internet.

28 | Relatorios consolidados para auditoria.

29 | Suporte e monitoragédo das atividades de backup.

REGISTRO DE ATOS ADMINISTRATIVOS E TEXTOS LEGAIS (100%
WEB)

1 [Permitir o registro, na integra, de toda a legislacdo Municipal (Lei Organica, Plano

Plurianual, LDO, Leis, Decretos, Portarias, resolucdes e atos normativos);

2 |Permitir o registro de itens relativos a legislacdo estadual e federal;

3 |Permitir efetuar a associacdo entre textos legais (referéncias, regulamentacoes,

alteracdes e revogacoes), de modo a manter o registro historico de suas atualizacdes;

4 Permitir utilizar diretamente arquivos gerados por editor de textos tipo Microsoft Word
e Libre Office, sem que seja necessario nenhum procedimento adicional de conversao,
permitindo inclusive a gravacdo de documentos nesse formato diretamente dentro das

estruturas do banco de dados, desde que néo afete a performance do banco;

5 [Permitir anexar arquivos externos digitalizados ao sistema vinculando o0s aos

respectivos registros, como processos administrativos dentre outros que forem

Praca S&o Sebastido 45 — Centro

CEP — 38.800-000 — Séo Gotardo / MG — (34) 3671-1718
103



Praca S8o Sebastido, 45 — Centro

Sao Gotardo / MG — 38-800.000

necessarios;

Possibilitar a adicdo de comentarios ao texto legal,;

Disponibilizar mecanismos que assegurem a atualizacdo das informacdes, inclusive dos

textos, somente por pessoas autorizadas;

Possuir integracdo com o banco de dados existente de forma a permitir que textos legais
originarios daquele aplicativo sejam automaticamente inseridos dentro do sistema de

registro de textos legais, sem necessidade de redigitar seus dados de cadastro;

Possibilitar a consulta, em uma Unica operacdo, de um texto legal e de sua ementa, bem
como dos textos legais relacionados ao mesmo, sejam textos modificados ou
modificadores, regulamentados ou regulamentadores e referenciados ou

referenciadores;

10

Possibilitar que os documentos referentes aos textos legais possam ser gravados
diretamente em registros do banco de dados, ou externamente como arquivos

individuais;

11

Permitir que, a critério do usuario, possa ser criada uma lista de palavras a serem

ignoradas nas pesquisas dentro do corpo do texto;

12

Permitir utilizar diretamente arquivos ndo gerados por editor de textos (figuras, mapas,
planilhas em Excel), para realizar o registro dos textos legais;

13

Possuir consultas aos textos legais, permitindo seleciona-los por tipo, assunto, numero
do ato, data de publicacdo, situacéo, por palavra-chave (simples ou combinadas), além

de permitir combinacGes desses diversos critérios;

14

Disponibilizar a consulta diretamente do banco de dados do sistema ou através de um

banco de dados gerado especialmente para este fim;
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15

Permitir a impressao dos textos legais.

E-SOCIAL

1 Possuir Mddulo de envio de dados ao eSocial conforme estabelece a 13784/2019 que
estabelece o layout do eSocial para atender os 6rgaos publicos;

2 |Possuir rotina que efetue as validagdes de dados exigidos no eSocial afim de indicar
possiveis problemas no envio que permita no minimo a exportacdo para arquivo texto
das inconsisténcias e impressao;

Possuir tela que indique os arquivos a serem enviados informando a quantidade de

3 [registros elegiveis para envio de cada arquivo;

A Possuir link de acesso direto aos dados de cada arquivo a serem enviados, permitindo
acesso direto a tela de envio com os dados carregados na tela;

5 |Possuir tela que permita pesquisar os dados de retorno dos arquivos enviados,
possibilitando no minimo filtrar as seguintes opcgdes: "Processados com Sucesso",
"Processados com erro”, "Em processamento” e "Excluidos";

6 |Possuir rotina que permita acesso direto ao layout do eSocial, podendo este ser
consultado a qualquer momento através do sistema;

7 |Possuir rotina que permita limpar o histdrico de arquivos processados com erro apos 0
envio com sucesso de cada registro;

8 Possuir rotina que permita exportar para .HTML ou .CSV os dados de cada arquivo;

9 Possuir rotina que permita a importacdo do arquivo de certificado digital, mantendo a

seguranca, agilidade e sigilo das informacdes;
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10

Possuir rotina que permita parametrizar quais usuarios do sistema terdo acesso a realizar

0 envio de dados no mddulo de eSocial;

11

Possuir rotina que permita baixar o arquivo .xml transmitido arquivo de envio ao

eSocial;

12

Possuir rotina que permita baixar o arquivo de retorno dos dados enviado ao eSocial,

13

Possuir rotina que permita visualizar os erros apontados no arquivo de envio ao eSocial,

permitindo assim agilidade na solucéo;

14

Possuir rotina para visualizar o resultado do processamento, permitindo visualizar os
dados do arquivo e nimero de protocolo de envio e nimero do recibo de entrega do

arquivo, e os dados constantes no arquivo;

15

Devera permitir filtro rapido pelo tipo de evento a ser enviado ao eSocial em cada fase.

GED - GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTO (100% WEB)

1

Disponibiliza toda a rotina de armazenamento, retencdo e gerenciamento (incluséo,
alteracdo, excluséo, pesquisa etc.) dos documentos digitalizados;

Possibilita importar a documentacdo legada digitalizada;

Permite 0 armazenamento, pesquisa e indexacdo de arquivos nos formatos: ODF,
DOC, DOCX, RTF, PDF, XLS, TXT, PPTX, PPS, HTML, TIF, TIFF, PNG, JPG,
JPEG,BMP, GIF E PDF/A (ISO 19005-1 e ISO 19005-2);

Permite o versionamento e controle das de verses dos documentos, registrando
informagdes de quem gerou a versao, o que foi modificado e quando ocorreu a nova
versdo do documento;

Controlar e configurar por tipo documental o armazenamento das versdes dos
documentos sem impor limites para a quantidade de versdes armazenadas;
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Permite a pesquisa de metadados e conteldo de cada documento, com recursos

6 semanticos, dicionario de sinénimos, sequéncia de caracteres, busca booleana,
similaridade de grafia e insensibilidade a acentos numa unica interface;
7 Permite que 0s usuarios pesquisem os documentos por busca restrita, por negacao,
por campo, por caracteres coringa, por busca Fuzzy néo exata, e por frases exatas;
8 Possibilidade de buscar o contetdo interno dos documentos através da selecdo
palavras, frases, partes da palavra, proximidade, frases (thesaurus), etc.;
9 Possibilidade de realizar busca no texto (fulltext) o sistema retorna a lista de
documentos com informacdes de ranking por tipo de documento;
Possibilitar a criacdo de fluxo documental estruturado e permitir a alteracdo do fluxo
10 documental durante seu uso, passando a estar disponivel no proximo acesso ao fluxo
documental em ferramenta grafica na WEB,;
11 |Possibilitar a criacdo de regras e gerenciamento de pastas inteligentes;
12 Permite organizar as pastas em hierarquia multinivel de forma que os documentos
possam ser pesquisados apresentando uma estrutura hierarquica e multinivel;
13 Possui a estrutura de pastas em arvore conforme hierarquia do acervo documental
digitalizado;
Permitir criar uma estrutura de pastas, seguindo o paradigma do Windows Explorer,
14 com niveis hierarquicos para indexacdo de documentos, conceito de pastas e
subpastas onde os documentos sdo armazenados;
15 | Permitir exibir do quantitativo de pastas e arquivos e seus respectivos documentos.
16 | Possui recursos de zoom de documentos;
17 Permite que os documentos digitalizados possam ser inseridos diretamente dentro da
ferramenta GED;
18 |Possibilita a transferéncia de arquivos através dos protocolos FTP e WEBDAYV;
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19 | Permite cadastrar usuarios, grupos de usuarios;

20 Possibilidade de atribuir usuérios, grupos de usuérios, perfis de usuérios a cada
documento e / ou registro;

21 Possibilidade de que um usuario possa pertencer a mais de um grupo de usuarios ao
mesmo tempo;

99 Possibilidade de delegar a usuarios e grupos de usuarios que apenas visualizardo as|
pastas, documentos e registros aos quais tiverem acesso;

93 Possibilita a integracdo com servicos de gerenciamento de usuarios aderentes ao|
padrdo LDAP v3 e Microsoft Active Directory;

24 | Permite customizacao de aparéncia;

o5 Interface WEB para administracdo, configuracdo, monitoramento e uso em geral,
homologada ao minimo para os navegadores Internet Explorer, Chrome e Firefox;

26 Suporte as versdes atuais e superiores dos seguintes navegadores: Internet Explorer,
Firefox, Google Chrome e Opera;
Gerenciar diversos tipos de documentos, em diferentes areas do municipio. Cada

97 departamento ou setor deverd poder elaborar e controlar seus documentos com
independéncia e seguranca;

28 Permitir o gerenciamento dos processos de elaboracdo/consenso/aprovacdo e
homologacdo de documentos através da comunicacdo das tarefas;

29 O sistema deve possibilitar a criacdo de diversos tipos de documentos e 4
customizacao de diferentes campos de indexagéo para cada tipo de documento criado;
O sistema deve ser totalmente configuravel, ndo exigindo a mao-de-obra de analistas

30 para programagdo ou criagdo de “scripts” para customizacdo de acOes atribuidas a

pastas, tipos de documentos e etiquetas;
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Gerenciamento do prazo de validade dos documentos, alertando via e-mail as pessoas

31 responsaveis quando do término da validade dos mesmos e gerando tarefas de
revalidacdo ou cancelamento dos documentos no ambiente do sistema via workflow;

32 | Possuir funcionalidade para controlar verséo de documentos;

33 Permitir consulta rapida de documentos pelos seguintes critérios: palavras—chave,
atributos do documento (meta dado) e titulo (nome do arquivo);

34 | Pesquisa de documentos por contetdo (fulltextsearch);

35 Possibilitar a criacdo de fluxos documentais por meio de ferramenta gréfica para
automacao via modulo de workflow na WEB,;

36 | Armazenar o histdrico das alteracfes de documentos;

37 | Possibilitar recurso de check-in/check-out de documentos;

38 Possuir controle de niveis de acesso diferenciados para leitura, edicdo, aprovacdo e
excluséo de documentos;

39 | Possuir um portal WEB para apenas publicacdo de documentos;

40 | Permitir realizar o download e upload de mdltiplos arquivos de uma Unica vez(lote);

41 Permitir importacdo em lotes de documentos, realizando automaticamente a indexacédo
deles;

42 Possuir relatério baseado no resultado de uma busca avancada, contendo as
principais informagdes do documento e seus respectivos indices;

43 Permitir que o usuario publigue um novo documento selecionando o arquivo eletrénico
utilizando a funcdo drag-and-drop (arrastar e soltar) diretamente para o0 navegador;

44 Permitir que o usuario possa indicar seus documentos favoritos, comentar e

compartilhar entre usuérios da plataforma;
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Permitir que o usuario possa visualizar a localizacdo da arvore de pastas onde o

45 ]
documento esta armazenado;

46 | Permitir a criacdo e importacdo de modelos de documentos;

47 Possuir calendario para criacdo de eventos ou atividades podendo informar a
descrigdo, hora, data de inicio e data de término;

48 | Possuir painel para visualizacdo do calendario e seus respectivos eventos criados;

49 Possuir painel com “dashlets” para cada usuario com suas respectivas tarefas,
atividades e documentos;

50 Possuir recurso de OPTICAL CARACTER RECOGNITION (OCR) que possibilite
oreconhecimento de zonas de reconhecimento textuais;

51 | Gerar arquivos pdf a partir das imagens digitalizadas;

52 Permitira geracdo automatizada de pdf pesquisavel como formato de output do

processo de digitalizacao.
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